
การลงนามในเอกสารประกอบคําขออนุญาตประกอบธุรกิจของคนตางดาว   
ตามพระราชบัญญัติการประกอบธุรกิจของคนตางดาว  พ.ศ.  2542 

 
 ในการขออนุญาตประกอบธุรกิจของคนตางดาว  ธุรกิจตางดาวจะตองจัดทําเอกสารประกอบคําขอ

ทั้งที่เปนเอกสารตนฉบับและสําเนาเอกสาร  ซึ่งที่ผานมาปรากฏวาการลงนามในเอกสารหรือรับรองสําเนา

เอกสารตางๆ  ที่ยื่นมาพรอมคําขอยังไมถูกตอง  เชน  ผูที่ไมมีอํานาจรับผิดชอบทําการแทนนิติบุคคล

ลงนามในเอกสาร  หรือเอกสารไมสมบูรณ  เชน  ไมไดรับรองโดยโนตารีพับลิคหรือสถานทูต  หรือเอกสาร

ที่ยื่นมีการรับรองมาเกิน  6  เดือน  ทําใหเจาหนาที่ตองขอใหจัดทําเอกสารใหมเปนผลใหยังไมสามารถ

รับคําขอนั้นได  และทําใหการนําคําขอเขาสูการพิจารณาของคณะกรรมการการประกอบธุรกิจของคนตางดาว

ตองลาชาออกไป 
 
 ดังนั้น  เพ่ือใหผูจัดทําคําขอมีความเขาใจในการจัดทําเอกสารและการลงนามในเอกสารหรือ

รับรองสําเนาเอกสารไดอยางถูกตอง  และใชตรวจสอบความถูกตองกอนยื่นคําขออนุญาต  กรมพัฒนาธุรกิจการคา

จึงสรุปเอกสารประกอบคําขอตางๆ  แยกตามประเภทผูขอ  คือ 
 - กรณีนิติบุคคลที่ไมไดจดทะเบียนในประเทศไทย 
 - กรณีนิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย 
 - กรณีบุคคลธรรมดา 
 
   โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



1.  กรณีนิติบุคคลที่ไมไดจดทะเบียนในประเทศไทย 
 

ประเภทเอกสาร ผูลงนามในตนฉบับ ผูลงนามรับรอง
สําเนา/คําแปล 

1.1 สําเนาหนังสือรับรองหรือหลักฐานการเปนนิติบุคคล  

ซึ่งแสดงรายการเกี่ยวกับชื่อ ทุน วัตถุประสงค ที่ตั้งสํานักงาน 

รายชื่อกรรมการและผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 

(AFFIDAVID) 

กรรมการบริษัท  โดยโนตารี

พับลิคหรือบุคคลอื่นที่

กฎหมายประเทศนั้นตั้งให

เป นผู มี อํ านาจรั บรอง

เอกสาร หรือสถานทูตไทย

หรือสถานกงสุลไทยเปนผู

รับรองเอกสาร (รับรองมา

แลวไมเกิน 6 เดือน) 

ผู รั บ ผิ ด ชอบต าม

หนังสือแตงตั้งของ

บริษัท 

1.2 หนังสือแตงตั้ งผู แทนโดยผูมี อํานาจลงนามผูกพัน  

นิติบุคคลที่ขอรับใบอนุญาตเปนผูแตงตั้งใหมีหนาท่ี  

รับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศไทยแทนนิติบุคคล 

(POWER OF ATTORNEY) 

กรรมการบริษัท  โดย  

โน ต า รี พั บ ลิ ค ห รื อ

บุคคลอื่นที่ กฎหมาย

ประเทศนั้นตั้งใหเปนผูมี

อํานาจรับรองเอกสาร 

หรือสถานทูตไทยหรือ

สถานกงสุลไทยเปนผูรับรอง

เอกสาร (รับรองมาแลว

ไมเกิน 6 เดือน) 

ผู รั บ ผิ ด ชอบต าม

หนังสือแตงตั้งของ

บริษัท 

1.3 สําเนาหนังสือเดินทาง ใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว หรือ

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนที่ไดรับแตงตั้ง 

- เ จ า ข อ ง ห นั ง สื อ  

เดินทาง/เจาของบตัร

1.4 สําเนาทะเบียนบาน ใบสําคัญถิ่นที่อยูในราชอาณาจักร 

หรือหลักฐานการไดรับอนุญาตใหเขามาในราชอาณาจักร

เปนการชั่วคราวตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมืองของผูแทน

ที่ไดรับแตงตั้ง 

- ผูรับผิดชอบตามหนังสือ 

แตงตั้งของบริษัท 

1.5 คํารับรองของผูขอรับใบอนุญาตแสดงวาผูขออนุญาต 

กรรมการ ผูจัดการ หรือผูแทนที่ไดรับแตงตั้งมีคุณสมบัติ

และไมมีลักษณะตองหามตามมาตรา 16  แหงพระราชบัญญัติ

การประกอบธุรกิจของคนตางดาว พ.ศ. 2542 

ผูรับผิดชอบตามหนังสือ

แตงตั้งของบริษัท 

- 

1.6 หนังสือแจงรายละเอียดของประเภทธุรกิจที่ขอรับใบ

อนุญาต 

ผูรับผิดชอบตามหนังสือ

แตงตั้งของบริษัท 

- 

1.7 แผนที่แสดงที่ตั้งโดยสังเขปของสถานที่ประกอบธุรกิจใน

ประเทศไทย 

ผูรับผิดชอบตามหนังสือ

แตงตั้งของบริษัท 

- 
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1.  กรณีนิติบุคคลที่ไมไดจดทะเบียนในประเทศไทย (ตอ) 

 

ประเภทเอกสาร ผูลงนามในตนฉบับ ผูลงนามรับรอง
สําเนา/คําแปล 

1.8 หนังสือมอบอํานาจในกรณีที่มีการมอบอํานาจใหบุคคลอื่น

เปนผูกระทําการแทน 

ผูรับผิดชอบตามหนังสือ

แตงตั้งของบริษัท 

- 

1.9 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ - ผูรับมอบอํานาจ 

1.10 หลักฐานหรือเอกสารอื่นๆ  

 - ใบรับรองเงินเดือนของพนักงานตางประเทศของ
สํานักงานผูแทนที่เขามาในประเทศไทย 

กรรมการบริษัท  โดยโนตารี

พั บลิ คหรือบุ คคลอื่ นที่

กฎหมายประเทศนั้นตั้ง

ใ ห เป น ผู มี อํ า น า จ  

รับ รองเอกสาร  ห รือ

สถานทูตไทยหรือสถาน

กงสุลไทยเปนผูรับรอง

เอกสาร (รับรองมาแลว

ไมเกิน 6 เดือน) 

- 
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2.  กรณีนิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย  

 

ประเภทเอกสาร ผูลงนามในตนฉบับ ผูลงนามรับรอง
สําเนา/คําแปล 

2.1 สําเนาหนังสือรับรองหรือหลักฐานการเปนนิติบุคคล  

ซึ่งแสดงรายการเกี่ยวกับชื่อ ทุน วัตถุประสงค ที่ตั้งสํานักงาน 

รายชื่อกรรมการและผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 

นายทะเบียน กรรมการหรื อผู มี

อํานาจผูกพันบริษัท

2.2 คํารับรองของผูขอรับใบอนุญาตแสดงวาผูขออนุญาต 

กรรมการ หรือผูจัดการ มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะ  

ตองหามตามมาตรา 16  แหงพระราชบัญญัติการประกอบ

ธุรกิจของคนตางดาว พ.ศ. 2542 

กรรมการหรือผูมีอํานาจ

ผูกพันบริษัท 

- 

2.3 หนังสือแจงรายละเอียดของประเภทธุรกิจที่ขอรับใบ

อนุญาต 

กรรมการหรือผูมีอํานาจ

ผูกพันบริษัท 

- 

2.4 หนังสือแจงสัดสวนการถือหุนระหวางคนไทยกับคนตางดาว 

จํานวนหุน ประเภทหรือชนิดของหุนที่คนตางดาวถือ 

กรรมการหรือผูมีอํานาจ

ผูกพันบริษัท 

- 

2.5 แผนที่แสดงที่ตั้งโดยสังเขปของสถานที่ประกอบธุรกิจ  

ในประเทศไทย 

กรรมการหรือผูมีอํานาจ

ผูกพันบริษัท 

- 

2.6 หนังสือมอบอํานาจในกรณีที่มีการมอบอํานาจใหบุคคลอื่น  

เปนผูกระทําการแทน 

กรรมการหรือผูมีอํานาจ

ผูกพันบริษัท 

- 

2.7 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ - ผูรับมอบอํานาจ 
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3.  กรณีบุคคลธรรมดา 

 

ประเภทเอกสาร ผูลงนามในตนฉบับ ผูลงนามรับรอง
สําเนา/คําแปล 

3.1 สําเนาหนังสือเดินทางหรือใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว - ผูขออนุญาต 

3.2 สําเนาทะเบียนบาน  ใบสําคัญถิ่นที่อยูในราชอาณาจักร 

หรือหลักฐานการไดรับอนุญาตใหเขามาในราชอาณาจักร

เปนการชั่วคราวตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมือง 

- ผูขออนุญาต 

3.3 คํารับรองของผูขอรับใบอนุญาตแสดงวาตนมีคุณสมบัติ

และไมมีลักษณะตองหามตามมาตรา 16 แหงพระราชบัญญัติ

การประกอบธุรกิจของคนตางดาว พ.ศ. 2542 

ผูขออนุญาต - 

3.4 หนังสือแจงรายละเอียดของประเภทธุรกิจที่ขอรับใบ

อนุญาต 

ผูขออนุญาต - 

3.5 แผนที่แสดงที่ตั้งโดยสังเขปของสถานที่ประกอบธุรกิจ  

ในประเทศไทย 

ผูขออนุญาต - 

3.6 หนังสือมอบอํานาจในกรณีที่มีการมอบอํานาจใหบุคคลอื่น  

เปนผูกระทําการแทน 

ผูขออนุญาต - 

3.7 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ - ผูขออนุญาต 

3.8 หลักฐานหรือเอกสารอื่นๆ (ถามี) - ผูขออนุญาต 
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