
คาํแนะนําการปฏิบัตใิห้ถูกต้องตามกฎหมาย 
นิตบุิคคลที�ตั �งขึ �นตามกฎหมายต่างประเทศที�ประกอบธุรกิจในประเทศไทย 

 
 

1. ใบอนญุาตหรือหนงัสือรับรองที�ได้รับต้องแสดงไว้ ณ สถานที�ประกอบธุรกิจในที�เปิดเผย 
2. กรณีใบอนญุาตหรือหนงัสือรับรองชํารุดหรือสญูหาย ให้ยื�นคําขอรับใบแทนต่อนายทะเบียนภายใน 
สิบห้าวนั นบัแต่วนัที�ทราบการชํารุดหรือสญูหาย ใบแทนเป็นเอกสารที�ใช้แทนใบอนญุาตหรือหนงัสือ
รับรองได้จนกว่าจะได้รับอนญุาตหรือหนงัสือรับรองใหม่ 

3. นิติบคุคลที�ตั 1งขึ 1นตามกฎหมายต่างประเทศที�มีหน้าที�ต้องจดัทําบญัชี งบการเงิน และต้องนําส่งงบ
การเงินตามที� กําหนดในพระราชบญัญตัิการบญัชี พ.ศ. 2543 คือ นิติบคุคลที�ไม่ได้จดทะเบียนใน
ประเทศไทยและเข้ามาประกอบธุรกิจในประเทศไทยในทกุกรณี ไม่ว่าจะประกอบธุรกิจโดยต้องขอรับ
ใบอนญุาตตามพระราชบญัญตัิการประกอบธุรกิจของคนต่างด้าว พ.ศ. 2542 หรือไม่ก็ตาม โดย
ครอบคลมุถึงสํานกังานผู้แทน และสํานกังานภมิูภาคด้วย 

4. หลกัเกณฑ์และวิธีการจดัทําบญัชี งบการเงิน และการนําส่งงบการเงินตามที�กฎหมายกําหนด ดงันี 1 
            4.1 การจดัทําบญัชีของนิติบคุคลที�ตั 1งขึ 1นตามกฎหมายต่างประเทศต้อง 
                 (1) จดัให้มีผู้ ทําบญัชีที�มีคณุสมบตัิโดยต้องมีคณุวฒิุไม่ตํ�ากว่าปริญญาตรีทางการบญัชีหรือ
 เทียบเท่า จากสถาบนัการศกึษาซึ�งทบวงมหาวิทยาลยัหรือคณะกรรมการข้าราชการพล
 เรือน (ก.พ.) หรือกระทรวงศกึษาธิการเทียบวา่ไม่ตํ�ากว่าปริญญาตรีทางการบญัชี 
                 (2) จดัทําและรวบรวมเอกสารที�ต้องใช้ประกอบการลงบญัชีเพื�อเป็นหลกัฐานในการบนัทกึ
 บญัชีและส่งมอบให้ผู้ ทําบญัชีให้ถกูต้องครบถ้วน 
                 (3) ควบคมุดแูลผู้ ทําบญัชีให้จดัทําบญัชีให้จดัทําบญัชีให้ตรงต่อความเป็นจริงและถกูต้อง
 ตามกฎหมาย เพื�อให้บญัชีที�จดัทําขึ 1นแสดงผลการดําเนินงาน ฐานะการเงิน หรือการ
 เปลี�ยนแปลงฐานะการเงินตามความเป็นจริงและตามมาตรฐานการบญัชี 
            4.2 เริ�มทําบญัชีนบัแต่วนัที�นิติบคุคลที�ตั 1งขึ 1นตามกฎหมายต่างประเทศได้เริ�มต้นประกอบธุรกิจ
ในประเทศไทย โดยจะต้องจดัทําบญัชีตามที�กําหนดในประกาศกรมทะเบียนการค้า เรื�องกําหนดชนิด
ของบญัชีที�ต้องจดัทํา ข้อความและรายการที�ต้องมีในบญัชี ระยะเวลาที�ต้องลงรายการในบญัชีและ
เอกสารที�ต้องใช้ประกอบการลงบญัชี พ.ศ. 2544 
            4.3 ปิดบญัชีครั 1งแรกภายใน 12 เดือนนบัวนัที�มีหน้าที�จดัทําบญัชี คือนบัแต่วนัที�ได้เริ�มต้น
ประกอบธุรกิจในประเทศไทย และปิดบญัชีครั 1งต่อไปทกุรอบ 12 เดือนนบัแต่วนัปิดบญัชีครั 1งก่อน 
             

 



 4.4 จดัทํางบการเงิน โดยมีรายการย่อตามที�กําหนดในแบบ 4 ตามประกาศกรมทะเบียนการค้า  
เรื�องกําหนดรายการย่อที�ต้องมีในงบการเงิน พ.ศ. 2544 และจดัให้มีผู้สอบบญัชีรับอนญุาตตรวจสอบ 
และแสดงความเห็นต่องบการเงินด้วย 
            4.5 นําส่งงบการเงินภายใน 5 เดือนนบัแต่วนัที�ปิดบญัชี โดยดําเนินการ ดงันี 1 
                 (1) กรณีสํานกังานใหญ่ตั 1งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร ให้ยื�นที�สํานกับริการข้อมลูธุรกิจ  
                      กรมพฒันาธุรกิจการค้า อาคาร 3 ชั 1น 3 ห้อง 30303 
                 (2) กรณีสํานกังานใหญ่ตั 1งอยู่ในเขตจงัหวดัอื�น ให้ยื�นที�สํานกังานพฒันาธุรกิจการค้าจงัหวดั 
  ที�ธุรกิจตั 1งอยู่หรือยื�นที�สํานกับริการข้อมลูธุรกิจ กรมพฒันาธุรกิจการค้า อาคาร 3 ชั 1น 3 
  ห้อง 30303 
            การยื�นงบการเงิน อาจยื�นโดยตรงต่อเจ้าหน้าที�หรือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับไปยงั
สถานที�ดงักล่าวข้างต้นพร้อมแนบซองที�จ่าหน้ากลบัคืนถึงตวัผู้ รับพร้อมผนกึดวงตราไปรษณียากรให้
ครบถ้วน 
            4.6 เก็บรักษาบญัชีและเอกสารประกอบการลงบญัชีไว้ ณ สถานที�ทําการ หรือสถานที�ที�ใช้เป็นที�
ทําการผลิตหรือเก็บสิบค้าเป็นประจํา หรือสถานที�ที�ใช้เป็นที�ทํางานเป็นประจํา เป็นเวลาไม่น้อยกว่า 5 ปี 
นบัแต่วนัปิดบญัชี กรณีที�จําเป็นในการตรวจสอบบญัชีของกิจการประเภทใดประเภทหนึ�ง อธิบดีโดย
ความเห็นชอบของรัฐมนตรีอาจกําหนดให้เก็บรักษาบญัชีและเอกสารประกอบการลงบญัชีไว้เกิน 5 ปี แต่
ไม่เกิน 7 ปี ก็ได้ 
        5. การดําเนินการเกี�ยวกบับญัชีและเอกสารประกอบการลงบญัชี ที�ผู้ มีหน้าที�จดัทําบญัชีจะต้องขอ
อนญุาตต่อสารวตัรใหญ่ บญัชีหรือสารวตัรบญัชีประจําสํานกังานบญัชีประจําท้องที�ตามที�กฎหมาย
กําหนดมีดงันี 1 
            5.1 การขออนญุาตเปลี�ยนรอบปีบญัชี จะต้องยื�นคาํขอตามแบบ ส.บช. 4 พร้อม 
ด้วยเอกสารหลักฐานตามที�ได้ ระบุไว้ในแบบดังกล่าว ก่อนครบกาํหนดปิดบัญชีตามรอบปี
บัญชีใหม่ เมื�อได้รับอนญุาตแล้วจงึจะเปลี�ยนรอบปีบญัชี ได้ 
            5.2 การขออนญุาตเก็บรักษาบญัชีและเอกสารประกอบการลงบญัชีไว้ ณ สถานที�อื�น จะต้องยื�น
คําขอตามแบบ ส.บช. 1 พร้อมด้วยเอกสารหลกัฐานตามที�ได้ระบไุว้ในแบบดงักล่าว โดยในระหว่างรอ
การอนญุาตให้ผู้ มีหน้าที�จดัทําบญัชีเก็บรักษาบญัชีและเอกสารประกอบการลงบญัชีไว้ ณ สถานที�ที�ยื�น
ขออนญุาตไปพลางก่อนได้ หากมีการเปลี�ยนแปลงข้อความหรือรายการที�แจ้งไว้ให้แจ้งการเปลี�ยนแปลง
นั 1นภายใน 15 วนั นบัแต่วนัที�มีการเปลี�ยนแปลง 

 



            5.3 การแจ้งบญัชีหรือเอกสารประกอบการลงบญัชีสญูหายหรือเสียหาย จะต้องยื�นแบบ ส.บช. 2 
พร้อมด้วยเอกสารหลกัฐาน ตามที�ได้ระบไุว้ในแบบดงักล่าวภายใน 15 วนั นบัแต่วนัที�ทราบ หรือควร
ทราบถึงการสญูหายหรือเสียหายนั 1น 

        6. การแจ้งเลิกประกอบธุรกิจหรือย้ายสํานกังานหรือสถานที�ประกอบธุรกิจ 
             6.1 ต้องแจ้งต่อนายทะเบียนตามแบบ ต.1 พร้อมด้วยใบอนญุาตหรือหนงัสือรับรองกรณีแจ้ง
เลิกประกอบธุรกิจหรือแผนที�แสดงที�ตั 1งโดยสงัเขปของสํานกังานหรือสถานที�ประกอบธุรกิจแห่งใหม่กรณี
แจ้งย้ายสํานกังานหรือสถานที�ประกอบธุรกิจ ภายในสิบห้าวนันบัแต่วนัเลิกหรือวนัย้ายพร้อมทั 1งชําระ
ค่าธรรมเนียมตามอตัราที�กําหนด 
            6.2 สถานที�ในการแจ้ง 

(1) กรณีที�สํานกังานหรือสถานที�ประกอบธุรกิจตั 1งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร ให้แจ้ง ณ สํานกับริหารการ
ประกอบธุรกิจของคนต่างด้าว  กรมพฒันาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์  

โทร 0 2547 4425 – 6  โทรสาร 0 2547 4427 – 8 

Email address : foreign@dbd.go.th 
 (2) กรณีที�สํานกังานหรือสถานที�ประกอบธุรกิจตั 1งอยู่ในเขตท้องที�จงัหวดัอื�น ให้แจ้ง ณ สํานกังานพฒันา
ธุรกิจการค้าจงัหวดันั 1น 
        7. เมื�อดําเนินการเลิกประกอบธุรกิจตาม 6 ผู้ รับผิดชอบในการดําเนินงานในประเทศไทย มีหน้าที�
จะต้องส่งมอบบญัชีและเอกสารประกอบการลงบญัชีต่อสารวตัรใหญ่บญัชีหรือสารวตัรบญัชี ภายใน 90 วนั 
นบัแต่วนัเลิกประกอบธุรกิจหรือวนัที�ใบอนญุาตหมดอายแุละไม่ประสงค์จะต่อใบอนญุาต 

หากมีข้อสงสยัหรือต้องการทราบรายละเอียดเพิ�มเติมสามารถสอบถามได้ที� 
กลุ่มงานตรวจสอบบญัชี 5 สํานกักํากบัดแูลธุรกิจ กรมพฒันาธุรกิจการค้า 
โทร 0 2547 4396 โทรสาร 0 2547 4398  
Email address : monitoring@dbd.go.th 
 


