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 ธุรกิจบริการประเภทสํานกังานผูแทนเปนการดําเนินธุรกิจใหบริการแกสํานักงานใหญหรือบริษัทในเครือหรือ
ในกลุมซ่ึงตั้งอยูในตางประเทศ  จัดเปนการประกอบธุรกิจตามบัญชีสาม (21) ทายพระราชบัญญัติการประกอบธุรกิจ
ของคนตางดาว พ.ศ. 2542  การทําธุรกิจบริการอื่น หากคนตางดาวประสงคจะเขามาดําเนนิการตองไดรับอนุญาตจาก
อธิบดีกรมพัฒนาธุรกิจการคา โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการการประกอบธุรกิจของคนตางดาว 

 ในการพจิารณาอนุญาตคณะกรรมการการประกอบธุรกจิของคนตางดาวไดกาํหนดแนวทางไว  ดังนี้ 

1. คุณสมบัติของผูขออนุญาต 

เปนนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายตางประเทศและเขามาต้ังสํานักงานในประเทศไทย เพื่อประกอบ
ธุรกิจใหบริการแกสํานักงานใหญหรือบริษทัในเครือหรือในกลุมในตางประเทศเทานัน้  

2. ลักษณะของธุรกิจ 

  สํานักงานผูแทนตองมีลักษณะครบท้ัง  2 ประการ ดังตอไปนี้ 

1) สํานักงานผูแทนใหบริการแกสํานักงานใหญหรือบริษทัในเครือหรือในกลุมโดยไมมีรายไดจาก
การใหบริการ นอกจากไดรับเงินสนับสนุนคาใชจายในสํานักงานจากสํานักงานใหญเทานั้น 

2) สํานักงานผูแทนไมมีอํานาจรับคําส่ังซ้ือหรือเสนอขายหรือเจรจาทําธุรกจิกับบุคคลหรือนิติบุคคลใดๆ 

3. ขอบเขตการใหบริการ 

การประกอบธุรกิจเปนสํานกังานผูแทนสามารถใหบริการไดภายในขอบเขตธุรกิจบริการท่ีกําหนด
ไว 5 ประเภท ซ่ึงเปนไปตามระเบียบสํานกันายกรัฐมนตรี วาดวยการจัดต้ังศูนยบริการวีซาและ
ใบอนุญาตทํางาน (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2544 โดยสํานักงานผูแทนสามารถใหบริการประเภทใดประเภทหน่ึง
หรือท้ัง 5 ประเภท ก็ได ข้ึนอยูกับวัตถุประสงคและลักษณะธุรกิจของสํานักงานผูแทน  ดังนี้   

1) การรายงานความเคล่ือนไหวทางธุรกิจในประเทศไทยใหสํานักงานใหญหรือ 
บริษัทในเครือหรือในกลุมทราบ   

2) การใหคําแนะนําในดานตาง ๆ เกีย่วกบัตัวสินคาของสํานกังานใหญหรือบริษัทในเครือหรือ
ในกลุมท่ีจําหนายแกตวัแทนจําหนายหรือผูใชสินคา   

3) การหาแหลงจดัซ้ือสินคาหรือบริการในประเทศไทยใหสํานักงานใหญหรือบริษทัในเครือหรือในกลุม  

4) การตรวจสอบและควบคุมคุณภาพและปริมาณของสินคาท่ีสํานักงานใหญหรือบริษทัในเครือ
หรือในกลุมซ้ือหรือจางผลิตในประเทศไทย  

5) การเผยแพรขอมูลขาวสารตางๆ เกี่ยวกับสินคาหรือบริการใหมของสํานกังานใหญหรือ
บริษัทในเครือหรือในกลุม 

แนวทางในการพิจารณาอนุญาตการประกอบธุรกิจของคนตางดาว 

ประเภท สํานักงานผูแทน 

ประเภทท่ี 1 
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4. ขอมูลและเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา 

ในการพจิารณาอนุญาตการประกอบธุรกิจบริการเปนสํานักงานผูแทน คณะกรรมการการประกอบธุรกิจ
ของคนตางดาวจะพิจารณาจากรายละเอียดขอมูลในแบบคําขอรับใบอนุญาตและเอกสารหลักฐาน
ประกอบคําขอรับใบอนุญาตตามขอบเขตบริการของสํานักงานผูแทน  ดังนี ้

4.1 การรายงานความเคล่ือนไหวทางธุรกิจในประเทศไทยใหสํานกังานใหญหรือบริษัทในเครือหรือในกลุมทราบ   

4.1.1 ลักษณะการดําเนินงาน ดังนี ้

 ศึกษารวบรวมขอมูลในประเทศไทย และ 

 รายงานขอมูลท่ีรวบรวมไดใหสํานักงานใหญหรือบริษทัในเครือหรือในกลุมใน
ตางประเทศใชประกอบการพิจารณาเขามาลงทุนในประเทศไทยในอนาคต  เชน 
ศึกษา รวบรวม และรายงานขอมูลดานเศรษฐกิจ การลงทุน การตลาด การผลิต   
การจําหนาย และความตองการใชสินคา ในอุตสาหกรรมยานยนต เคร่ืองใชไฟฟา
อิเล็กทรอนิกส และผลิตภัณฑอาหาร 

4.1.2 ขอมูลท่ีระบุในแบบคําขอรับใบอนุญาต จะตองแสดงใหเห็นลักษณะ ดงัตอไปนี ้

 เปนการรายงานความเคล่ือนไหวทางธุรกจิท่ีมีการระบุขอบเขตและเร่ืองที่จะรายงาน 
และวัตถุประสงคในการนําขอมูลไปใชอยางชัดเจน  

 ขอมูลท่ีรายงานสอดคลองกับการดําเนนิธุรกิจของสํานักงานใหญหรือบริษัทในเครือ
หรือในกลุมในตางประเทศ 

 ประโยชนท่ีประเทศไทยจะไดรับจากการที่สํานักงานใหญหรือบริษทัในเครือหรือ
ในกลุมใชขอมูลจากการรายงานความเคล่ือนไหวทางธุรกิจของสํานักงานผูแทน 
เชน นําขอมูลท่ีไดรับไปใชประกอบการตดัสินใจลงทุนตั้งโรงงานผลิตสินคาใน
ประเทศไทยในอนาคต 

4.1.3 เอกสารประกอบคําขอรับใบอนุญาต  ประกอบดวย 

 สําเนาหนังสือรับรองหรือหลักฐานการเปนนิติบุคคล รวมท้ังวัตถุประสงคใน
การประกอบธุรกิจของนิติบุคคล 

 แผนภูมิโครงสรางแสดงความสัมพันธระหวาง สํานักงานใหญกับบริษัทในเครือหรือในกลุม 

 รายละเอียดของบริษัทในเครอืหรือในกลุม ดังนี ้
- รายช่ือ  
- ธุรกิจหลักท่ีดาํเนินการอยู 
- ประเทศท่ีจดทะเบียน 
- สัดสวนการถอืหุนของสํานกังานใหญ 

 สําเนางบการเงินหรือรายงานประจําป (ถามี) 
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4.2 การใหคําแนะนําในดานตาง ๆ  เก่ียวกับตัวสินคาของสํานักงานใหญหรือบริษัทในเครือหรือ 

ในกลุมท่ีจําหนายแกตัวแทนจําหนายหรือผูใชสินคา 

4.2.1 ลักษณะการดําเนินงาน ดังนี ้

เปนการเขามาเพื่อใหความรูความเขาใจเกีย่วกับคุณสมบัติเทคนิคการใชงานและ
การแกไขปญหาการใชงานสินคาของสํานักงานใหญหรือของบริษัทในเครือหรือ
ในกลุมท่ีจําหนายเขามาในประเทศไทย  เชน  การใหคําแนะนําเกีย่วกบัคุณสมบัติ
และวิธีการใชงานสินคาประเภทเคร่ืองมือและเคร่ืองจักรอุตสาหกรรม สารเคมี 
ช้ินสวนและอุปกรณอิเล็กทรอนิกส 

4.2.2 ขอมูลท่ีระบุในแบบคําขอรับใบอนุญาต จะตองแสดงใหเห็นลักษณะ ดงัตอไปนี ้

 ระบุประเภทสินคาหรือลักษณะและคุณสมบัติของสินคาท่ีจะเขามาใหคําแนะนํา 
 สินคาท่ีจะเขามาใหคําแนะนาํเปนสินคาท่ีมีความสลับซับซอนหรือตองใชเทคนิค
เปนพิเศษ ซ่ึงผูใชสินคาจําเปนตองมีความรูความเขาใจ จึงจะสามารถ ใชงานไดอยาง
เหมาะสม และเปนประโยชน 

 มีขอมูลวาไดมีการจําหนายสินคาจากสํานกังานใหญหรือบริษัทในเครือหรือ
บริษัทในกลุมเขามาในประเทศไทยแลว เชน รายช่ือผูซ้ือหรือผูใชสินคา     
ในประเทศไทย มูลคาการจําหนายสินคาจากสํานักงานใหญหรือจากบริษัท
ในเครือหรือบริษัทในกลุมเขามาในประเทศไทย 

4.2.3 เอกสารประกอบคําขอรับใบอนุญาต  ประกอบดวย 

 สําเนาหนังสือรับรองหรือหลักฐานการเปนนิติบุคคล  รวมท้ังวัตถุประสงค
ในการประกอบธุรกิจของนิติบุคคล 

 แผนภูมิโครงสรางแสดงความสัมพันธระหวาง สํานกังานใหญกับบริษทัในเครือ
หรือในกลุม 

 รายละเอียดของบริษัทในเครอืหรือในกลุม ดังนี ้
- รายช่ือ  
- ธุรกิจหลักท่ีดาํเนินการอยู 
- ประเทศท่ีจดทะเบียน 
- สัดสวนการถอืหุนของสํานกังานใหญ 

 หลักฐานการจาํหนายสินคาเขามาในประเทศไทย เชน ใบกํากับสินคา  
สัญญาซ้ือขาย  หนังสือแตงต้ังตัวแทนจําหนาย 

 เอกสารเผยแพรแสดงรายละเอียดขอมูลเกี่ยวกับสินคา เชน แผนพับ 
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4.3 การหาแหลงจัดซ้ือสินคาหรือบริการในประเทศไทยใหสํานักงานใหญหรือบริษัทในเครือหรือในกลุม 

4.3.1 ลักษณะการดําเนินงาน ดังนี ้

เปนการเขามาเพื่อหาขอมูลแหลงผลิตหรือแหลงสินคาหรือบริการเพื่อใหสํานักงานใหญ
หรือบริษัทในเครือหรือในกลุมใชเปนขอมูลในการพิจารณาส่ังซ้ือหรือจางผลิต  เชน 
การหาแหลงจดัซ้ือสินคาประเภทผลิตภณัฑอาหาร สินคาทางการเกษตร 
เคร่ืองใชไฟฟา ช้ินสวน อะไหล และอุปกรณอิเล็กทรอนกิส 

4.3.2 ขอมูลท่ีระบุในแบบคําขอรับใบอนุญาต จะตองแสดงใหเห็นลักษณะ ดงัตอไปนี ้
 ระบุประเภทหรือลักษณะสินคาหรือบริการท่ีจะมาหาแหลงจัดซ้ือชัดเจน ซ่ึงตองเปน
สินคาท่ีมีอยูในประเทศไทย 

 สินคาหรือบริการท่ีจะเขามาหาแหลงจดัซ้ือนั้นสอดคลองกับการดําเนนิธุรกิจของ
สํานักงานใหญหรือบริษทัในเครือหรือในกลุม เชน สํานกังานใหญหรือบริษัทในเครือ
หรือในกลุมในตางประเทศ ประกอบธุรกจิคาปลีกและ คาสงสินคาประเภทอาหาร 
ในตางประเทศ จึงเขามาต้ังสํานักงานผูแทนในประเทศไทย เพื่อหาแหลงจัดซ้ือสินคา
ประเภทอาหาร และสงออกไปตางประเทศ 

 ตองมีขอมูลวามีการส่ังซ้ือสินคาหรือบริการแลวหรืออยูระหวางการส่ังซ้ือ
หรือจะมีการส่ังซ้ือ 

4.3.3 เอกสารประกอบคําขอรับใบอนุญาต  ประกอบดวย 

 สําเนาหนังสือรับรองหรือหลักฐานการเปนนิติบุคคล  รวมท้ังวัตถุประสงค
ในการประกอบธุรกิจของนิติบุคคล 

 แผนภูมิโครงสรางแสดงความสัมพันธระหวาง สํานกังานใหญกับบริษทัในเครือ
หรือในกลุม 

 รายละเอียดของบริษัทในเครอืหรือในกลุม ดังนี ้
- รายช่ือ  
- ธุรกิจหลักท่ีดาํเนินการอยู 
- ประเทศท่ีจดทะเบียน 
- สัดสวนการถอืหุนของสํานกังานใหญ 

 หลักฐานการส่ังซ้ือสินคาจากประเทศไทยของสํานักงานใหญ หรือบริษัทในเครือ
หรือในกลุม เชน ใบกํากับสินคา (ถามี) 
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4.4 การตรวจสอบและควบคุมคุณภาพและปริมาณของสินคาท่ีสํานักงานใหญหรือบริษัทในเครือ

หรือในกลุมซ้ือหรือจางผลิตในประเทศไทย 

4.4.1 ลักษณะการดําเนินงาน ดังนี ้

 เปนบริการท่ีเกี่ยวเนื่องกับการหาแหลงจดัซ้ือสินคาหรือบริการในประเทศไทย  
ซ่ึงสํานักงานผูแทนจะตรวจสอบลักษณะรูปแบบ  คุณภาพหรือกระบวนการผลิต
สินคาวาเปนไปตามมาตรฐานท่ีกําหนดหรือไม  ซ่ึงจะเปนการตรวจสอบและ
ควบคุมคุณภาพและปริมาณสินคาประเภทเดียวกับสินคาท่ีหาแหลงจดัซ้ือ 

4.4.2 ขอมูลท่ีระบุในแบบคําขอรับใบอนุญาต จะตองแสดงใหเห็นลักษณะ ดงัตอไปนี ้

 ระบุประเภทหรือลักษณะสินคาหรือบริการท่ีจะตรวจสอบและควบคุมคุณภาพ
และปริมาณชัดเจน 

 ตองมีขอมูลวามีการส่ังซ้ือสินคาหรือบริการแลวหรืออยูระหวางการส่ังซ้ือ
หรือจะมีการส่ังซ้ือ 

4.4.3 เอกสารประกอบคําขอรับใบอนุญาต  ประกอบดวย 

 สําเนาหนังสือรับรองหรือหลักฐานการเปนนิติบุคคล  รวมท้ังวัตถุประสงค
ในการประกอบธุรกิจของนิติบุคคล 

 แผนภูมิโครงสรางแสดงความสัมพันธระหวาง สํานกังานใหญกับบริษทัในเครือ
หรือในกลุม 

 รายละเอียดของบริษัทในเครอืหรือในกลุม ดังนี ้
- รายช่ือ  
- ธุรกิจหลักท่ีดาํเนินการอยู 
- ประเทศท่ีจดทะเบียน 
- สัดสวนการถอืหุนของสํานกังานใหญ 

 หลักฐานการส่ังซ้ือสินคาจากประเทศไทยของสํานักงานใหญ หรือบริษัทในเครือ
หรือในกลุม เชน ใบกํากับสินคา (ถามี) 

4.5 การเผยแพรขอมูลขาวสารตาง ๆ เก่ียวกับสินคาหรือบริการใหมของสํานกังานใหญหรือ
บริษัทในเครือหรือในกลุม 

4.5.1 ลักษณะการดําเนินงาน ดังนี ้
เปนการเผยแพรขอมูลขาวสารเกี่ยวกับรายละเอียดสินคาหรือบริการใหม ซ่ึงยังไมมี
การจําหนายหรือใหบริการในประเทศไทย  หรือกรณีท่ีเปนสินคาหรือบริการเดิม  
ท่ีเคยมีการจาํหนายเขามาในประเทศไทยแลว ตองเปนสินคาหรือบริการท่ีไดมีการ
พัฒนาใหแตกตางไปจากรูปแบบเดิม  เชน การเผยแพรขอมูลขาวสารเกี่ยวกับสินคา
เคร่ืองใชไฟฟา อุปกรณอิเล็กทรอนิกส 
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4.5.2 ขอมูลท่ีระบุในแบบคําขอรับใบอนุญาต จะตองแสดงใหเห็นลักษณะ ดงัตอไปนี ้

 ระบุประเภทหรือลักษณะของสินคาหรือบริการท่ีจะเผยแพร 

 ระบุลักษณะหรือคุณสมบัติท่ีแตกตางระหวางสินคาหรือบริการเดิมกับสินคา
หรือบริการใหมท่ีเขามาเผยแพรขอมูล หรือกรณีเปนสินคาหรือบริการเดิมท่ี
เคยมีการจําหนายเขามาในประเทศแลวตองระบุขอมูลท่ีแสดงใหเหน็วาไดมี
การพัฒนาแตกตางไปจากรูปแบบเดิมอยางไรบาง 

4.5.3 เอกสารประกอบคําขอรับใบอนุญาต ประกอบดวย 

 สําเนาหนังสือรับรองหรือหลักฐานการเปนนิติบุคคล  รวมท้ังวัตถุประสงค
ในการประกอบธุรกิจของนิติบุคคล 

 แผนภูมิโครงสรางแสดงความสัมพันธระหวาง สํานกังานใหญกับบริษทัในเครือ
หรือในกลุม 

 รายละเอียดของบริษัทในเครอืหรือในกลุม ดังนี ้
- รายช่ือ  
- ธุรกิจหลักท่ีดาํเนินการอยู 
- ประเทศท่ีจดทะเบียน 
- สัดสวนการถอืหุนของสํานกังานใหญ 

 เอกสารเผยแพรแสดงรายละเอียดขอมูลเกี่ยวกับสินคาใหม เชน แผนพบั 

5. เงื่อนไขท่ีสํานกังานผูแทนตองปฏิบตัภิายหลังท่ีไดรับอนุญาตแลว 

สํานักงานผูแทนท่ีไดรับอนญุาตใหประกอบธุรกิจตองปฏิบัติตามเง่ือนไข  ดังนี ้

5.1 ตองนําสงทุนข้ันตํ่าเขามาในประเทศไทยเพ่ือใชในการเร่ิมตนประกอบธุรกิจตามท่ีกฎหมาย
กําหนด ท้ังนี้ ไมนอยกวาสามลานบาท 

5.2 เงินกูท้ังส้ินท่ีใชในการประกอบธุรกิจท่ีไดรับอนุญาต ตองไมเกินเจ็ดเทาของเงินท่ีนําเขามา
เพ่ือใชในการประกอบธุรกิจท่ีไดรับอนุญาต 

 (เงินกู หมายถึง ภาระหนี้สินทั้งหมดของกจิการไมวาธุรกรรมท่ีกอใหเกิดภาระหนี้สินนั้น
จะกระทําในรูปแบบใดก็ตาม แตท้ังนี้ไมรวมถึงหนี้ทางการคาตามปกติธุระของกิจการ 
เชน เจาหนี้การคา คาใชจายคางจาย) 

5.3 ผูรับผิดชอบในการดําเนินธุรกิจในประเทศไทยตองมีภูมิลําเนาอยูในประเทศไทยไมนอยกวา
หนึ่งคน 

 (ภูมิลําเนา หมายถึง สถานท่ีอยูอาศัยในประเทศไทยท่ีสามารถติดตอได  ซ่ีงอาจเปนท่ีตั้ง
ของสํานักงานก็ได ท้ังนีไ้มรวมถึงสถานท่ีพักช่ัวคราว เชน โรงแรม) 
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5.4 ตองนําสงเอกสารหรือหลักฐานท่ีเกีย่วของกับการประกอบธุรกิจท่ีไดรับอนุญาต 

เม่ือพนักงานเจาหนาท่ีมีหนงัสือเรียกหรือสอบถาม 

5.5 ตองจัดทําบัญชีและนําสงงบการเงินตอกรมพัฒนาธุรกิจการคา  

6. คํารับรองของผูขอรับใบอนุญาต 

ในการยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบธุรกิจบริการเปนสํานักงานผูแทน ใหผูรับผิดชอบในการ
ดําเนินธุรกิจในประเทศไทยแทนนิติบุคคลในตางประเทศ  ตองลงลายมือช่ือรับรองความ
ถูกตองตรงตามความเปนจริงของขอมูลและเอกสารท่ีระบุในคําขอรับใบอนุญาตและเอกสาร
หลักฐานประกอบคําขอรับใบอนุญาต 

 

 


