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 การแก้ไขเพิ่มเติมที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่โดยที่ตั้งแห่งใหม่อยู่ในจังหวัดเดียวกัน ตามกฎหมายไม่ได้
กำหนดไว้ว่าจะต้องได้รับอนุมัติจากที่ประชุมผู้ถือหุ้นหรือที่ประชุมคณะกรรมการ ดังนั้น ในการจดทะเบียนรายการ
แก้ไขเพิ่มเติมที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่จึงไม่ต้องอ้างอิงมติที่ประชุม แต่หากที่ประชุมผู้ถือหุ้นหรือที่ประชุม
คณะกรรมการมีมติให้แก้ไข จะระบุรายละเอียดการประชุมในคำขอจดทะเบียนด้วยก็ได้  
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ขั้นตอน  
การจดทะเบียนแกไ้ขเพ่ิมเติมที่ต้ังสำนักงานแห่งใหญ่ 

โดยที่ตั้งแห่งใหม่อยู่ในจังหวัดเดียวกัน 

ขั้นตอนการจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติมที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่ 
โดยที่ตั้งแห่งใหม่อยู่ในจังหวัดเดียวกัน 
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ข้อมูลที่ต้องใช้ในการจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่  
 1. ที่ตั้งแห่งใหม่ของสำนักงานแห่งใหญ่   
 2. เลขรหัสประจำบ้าน 

เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ในการจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่   
 1. คำขอจดทะเบียนบริษัทจำกัด (แบบ บอจ.1) 
 2. แบบคำรับรองการจดทะเบียนบริษัทจำกัด 
 3. รายการจดทะเบียนแก้ไขเพ่ิมเติม และ/หรือมติพิเศษ (แบบ บอจ.4) 
 4. หลักฐานการอนุญาตให้แก้ไขเพิ่มเติมที่ตั ้งสำนักงานแห่งใหญ่หรือสำนักงานสาขาจากหน่วยงาน      
ที่เก่ียวข้อง (ใช้เฉพาะในการประกอบธุรกิจที่มีกฎหมายพิเศษควบคุม)  
 5. แผนที่แสดงที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่และสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
 6. สำเนาบัตรประจำตัวของกรรมการที่ลงชื่อในคำขอจดทะเบียน *ดูหลักเกณฑ์เรื่องบัตรประจำตัว* 
 7. สำเนาหลักฐานการเป็นผู้รับรองลายมือชื่อ (ถ้ามี) *ดูหลักเกณฑก์ารลงลายมือชื่อผู้ขอจดทะเบียน* 
 8. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)  
 หมายเหตุ การแก้ไขเพ่ิมเติมสำนักงานสาขาให้ใช้เอกสารตามข้างต้น ยกเว้นข้อ 5 
 
 

แบบพิมพ์จดทะเบียนสามารถ Download ที่เว็บไซต์กรมพัฒนาธุรกิจการค้า หรือคลิกที่นี่  
 การกรอกข้อความในแบบพิมพ์คำขอจดทะเบียนและเอกสารที ่ใช ้ในการจดทะเบียน ให้พิมพ์ด ้วย          
เครื่องพิมพ์ดีดหรือเครื่องคอมพิวเตอร์เท่านั้น   
 
 สำเนาเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียนทุกฉบับ ต้องให้ผู ้ขอจดทะเบียนอย่างน้อยหนึ่งคนรับรอง  
ความถูกต้อง ยกเว้นสำเนาบัตรประจำตัวหรือหลักฐานการเป็นผู้รับรองลายมือชื่อผู้ขอจดทะเบียน ให้ผู้เป็นเจ้าของบตัร
หรือผู้ขอจดทะเบียนอย่างน้อยหนึ่งคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  
 

ค่าธรรมเนียม  
 1. การจดทะเบียนแก้ไขเพ่ิมเติมที่ตั้งสำนักงานของบริษัทจำกัด    500 บาท 
 2. หนังสือรับรอง       รายการละ   40 บาท 
 3. รับรองสำเนาเอกสารคำขอจดทะเบียน    หน้าละ    50 บาท 
 

สถานที่จดทะเบียน 

 ยื่นคำขอจดทะเบียน ณ หน่วยงานในสังกัดของกรมพัฒนาธุรกิจการค้าและสำนักงานพาณิชย์
จังหวัดทั่วประเทศ ตามที่สำนักงานแห่งใหญ่ของบริษัทตั้งอยู ่ดังนี้ 
  1. บริษัทจำกัดที่มีสำนักงานแห่งใหญ่ ตั้งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร ให้ยื ่นขอจดทะเบียนที่           
กรมพัฒนาธุรกิจการค้า (สนามบินน้ำ) สำนักงานพัฒนาธุรกิจการค้า เขต 1-6 (ปิ่นเกล้า พหลโยธิน รัชดาภิเษก 
สี่พระยา ศรีนครินทร์ (ศูนย์การค้าธัญญาพาร์ค) และแจ้งวัฒนะ (ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา)) 
เฉพาะธุรกิจหลักทรัพย์ ให้ยื่นขอจดทะเบียนที่กรมพัฒนาธุรกิจการค้า (สนามบินน้ำ)  **ดูรายละเอียดที่ตั้ง** 
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  2. บริษัทจำกัดที่มีสำนักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่ในเขตจังหวัดอื่น ให้ยื่นขอจดทะเบียนที่สำนักงาน
พาณิชย์จังหวัด ในจังหวัดที่บริษัทจำกัดนั้นมีสำนักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่   

 นอกจากนี้สามารถ ยื่นจดทะเบียนทางระบบจดทะเบียนนิติบุคคลทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Registration)     
ที่เว็บไซตก์รมพัฒนาธุรกิจการค้า หรือคลิกที่นี่  
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