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การจดทะเบียนลดทุนบริษัท 
 

ขั้นตอนที่ 1  

การจดทะเบียนมติพเิศษให้ลดทุน 

ก่อนวันประชุมไม่น้อยกว่า 
14 วัน หรือตามที่กำหนด

ในข้อบังคับของบริษัท 

01 

ภายใน 14 วัน 
นับจากวันที่มีมติ 

03 

02 

https://www2.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/sample_boj13-1.pdf
https://www2.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/sample_boj13-1.pdf
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วิธีการลดทุน 

 บริษัทจะลดทุนของบริษัทลงด้วยการลดมูลค่าหุ้นแต่ละหุ้นให้ต่ำลง แต่ต้องคงเหลือไม่ต่ำกว่าหุ้นละ 5 บาท 
หรือลดจำนวนหุ้นให้น้อยลงก็ได้ โดยอาศัยมติพิเศษของที่ประชุมผู้ถือหุ้น ทั้งนี้จะลดทุนของบริษัทให้เหลือ 
ต่ำกว่าจำนวนหนึ่งในสี่ ของทุนทั้งหมดไม่ได้  
 การแก้ไขเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับทุนต้องแก้ไขหนังสือบริคณห์สนธิข้อ 5. (ทุน) ด้วย โดยให้ดำเนินการ
ตามข้ันตอนดังต่อไปนี้  
 1. การนัดประชุม 
  จัดให้มีการประชุมผู้ถือหุ้น เพ่ือมีมติพิเศษให้ลดทุนและแก้ไขเพ่ิมเติมหนังสือบริคณห์สนธิ ข้อ 5. 
(ทุน) ให้สอดคล้องกับทุนที่ลด โดยส่งคำบอกกล่าวนัดประชุมผู้ถือหุ้นทางไปรษณีย์ตอบรับหรือส่งมอบให้แก่
ตัวผู ้ถือหุ ้นทุกคนที่มีชื ่อในทะเบียนของบริษัท แต่ในกรณีที ่บริษัทมีหุ ้นชนิดที ่มีใบหุ้นออกให้แก่ผู ้ถือ            
ให้โฆษณาในหนังสือพิมพ์แห่งท้องที่อย่างน้อยหนึ่งครั้งหรือในสื่ออิเล็กทรอนิกส์ หรือถ้ามีข้อบังคับกำหนดไว้
เป็นการเฉพาะให้ต้องประกาศโฆษณาคำบอกกล่าวเชิญประชุมผู้ถือหุ้นในหนังสือพิมพ์  ก่อนวันประชุม              
ไม่น้อยกว่า 14 วัน หรือตามที่กำหนดไว้ในข้อบังคับของบริษัท โดยต้องระบุวาระการประชุมเรื่องลดทุนและ
แก้ไขเพ่ิมเติมหนังสือบริคณห์สนธิข้อ 5. ที่ต้องการจะแก้ไขให้ครบถ้วน 
  การนับระยะเวลาบอกกล่าวนัดประชุม ให้เริ่มนับตั้งแต่วันถัดจากวันที่ส่งคำบอกกล่าวทางไปรษณีย์
ตอบรับหรือวันที่ลงพิมพ์โฆษณาในหนังสือพิมพ์  (กรณีบริษัทมีหุ้นชนิดที่มีใบหุ้นออกให้แก่ผู้ถือ หรือถ้ามี
ข้อบังคับกำหนดไว้) ซ่ึงเป็นวันที่ดำเนินการหลังสุดเป็นวันแรกแห่งระยะเวลา และการประชุมจะมีขึ้นได้ในวัน
ถัดจากวันสิ้นสุดแห่งกำหนดระยะเวลานั้น  
 2. การประชุมผู้ถือหุ้น 
  2.1 ในการลงมติพิเศษให้ลดทุนและให้แก้ไขเพ่ิมเติมหนังสือบริคณห์สนธิข้อ 5. ต้องลงมติด้วย
คะแนนเสียงข้างมากไม่ต่ำกว่าสามในสี่ ของจำนวนเสียงทั้งหมดของผู้ถือหุ้นที่มาประชุมและมีสิทธิออกเสียง
ลงคะแนน 
  2.2 การลดทุนจะลดโดยการลดมูลค่าหุ้นหรือจำนวนหุ้นก็ได้  
  2.3 จำนวนทุนที่ลดจะลดลงไปให้เหลือต่ำกว่าหนึ่งในสี่ของทุนทั้งหมดไม่ได้  
 3. การบอกกล่าวเจ้าหนี้  
  เมื่อที่ประชุมผู้ถือหุ้นมีมติพิเศษให้ลดทุน และแก้ไขเพิ่มเติมหนังสือบริคณห์สนธิ ข้อ 5 แล้ว บริษัท
ต้องประกาศโฆษณาการลดทุนในหนังสือพิมพ์แห่งท้องที่อย่างน้อย 1 ครั้งและต้องมีหนังสือบอกกล่าวไปยัง
เจ้าหนี้ของบริษัท เพ่ือให้เจ้าหนี้ทราบการลดทุนและมีสิทธิคัดค้านภายใน 30 วัน นับแต่วันที่บอกกล่าว  
 4. การยื่นขอจดทะเบียน  
  4.1 กรรมการผู ้มีอำนาจของบริษัทต้องยื่นคำขอจดทะเบียนมติพิเศษให้ลดทุนภายใน 14 วัน  
นับจากวันที่มีมติพิเศษให้ลดทุน  
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  4.2 เมือ่พ้นกำหนดสามสิบวัน นับแต่วันประกาศหนังสือพิมพ์ หรือวันบอกกล่าวเจ้าหนี้ ซ่ึงเป็นวันที่
ดำเนินการหลังสุดและไม่มีเจ้าหนี้คัดค้านการลดทุน หรือกรณีเจ้าหนี้คัดค้านให้ชำระหนี้แก่เจ้าหนี้ หรือ 
วางประกันหนี้ให้แก่เจ้าหนี้จนพอใจไม่คัดค้านแล้ว ให้กรรมการผู้มีอำนาจของบริษัทยื่นคำขอจดทะเบียนลดทุน 
และแก้ไขเพ่ิมเติมหนังสือบริคณห์สนธิข้อ 5 (ทุน)  
 
ข้อมูลที่ต้องใช ้
 ได้แก่ ทุน จำนวนหุ้นหรือมูลค่าหุ้นที่ลด  
 
แบบพิมพ์จดทะเบียนสามารถ Download ที่เว็บไซต์กรมพัฒนาธุรกิจการค้า หรือคลิกที่นี่ 
 การกรอกข้อความในแบบพิมพ์คำขอจดทะเบียนและเอกสารที่ใช้ในการจดทะเบียน ให้พิมพ์ด้วย 
เครื่องพิมพ์ดีดหรือเครื่องคอมพิวเตอร์เท่านั้น    
 
เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ในการจดทะเบียนมติพิเศษให้ลดทุน  
 1. คำขอจดทะเบียนบริษัทจำกัด (แบบ บอจ.1) 
 2. แบบคำรับรองการจดทะเบียนบริษัทจำกัด 
 3. รายการจดทะเบียนแก้ไขเพ่ิมเติม และ/หรือ มติพิเศษ (แบบ บอจ.4) 
 4. สำเนาบัตรประจำตัวของกรรมการที่ลงชื่อในคำขอจดทะเบียน *ดูหลักเกณฑ์เรื่องบัตรประจำตัว* 
 5. สำเนาหลักฐานการเป็นผู้รับรองลายมือชื่อ (ถ้ามี) *ดูหลักเกณฑ์การลงลายมือชื่อผู้ขอจดทะเบียน* 
 6. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้าม)ี 
 
 สำเนาเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียนทุกฉบับ ต้องให้ผู้ขอจดทะเบียนอย่างน้อยหนึ่งคนรับรอง
ความถูกต้อง ยกเว้นสำเนาบัตรประจำตัวหรือหลักฐานการเป็นผู้รับรองลายมือชื่อผู้ขอจดทะเบียน ให้ผู้เป็น
เจ้าของบัตรหรือผู้ขอจดทะเบียนอย่างน้อยหนึ่งคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  
  
ค่าธรรมเนียม  
 1. การจดทะเบียนมติพิเศษให้ลดทุน      500  บาท 
 2. หนังสือรับรอง       รายการละ   40 บาท  
 3. รับรองสำเนาเอกสารคำรับรองจดทะเบียน   หน้าละ    50 บาท  
 
 
 
 
 
 
 

http://www2.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/detail5_intro7.pdf
http://www2.dbd.go.th/mainsite/fileadmin/downloads/03_boj/detail5_intro8.pdf
https://www.dbd.go.th/download-form/2
https://www.dbd.go.th/download-form/2
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สถานที่จดทะเบียน 

 ยื่นคำขอจดทะเบียน ณ หน่วยงานในสังกัดของกรมพัฒนาธุรกิจการค้าและสำนักงานพาณิชย์
จังหวัดทั่วประเทศ ตามที่สำนักงานแห่งใหญ่ของบริษัทตั้งอยู ่ดังนี้ 
  1. บริษัทจำกัดที ่มีสำนักงานแห่งใหญ่ ตั ้งอยู ่ในเขตกรุงเทพมหานคร ให้ยื ่นขอจดทะเบียนที่             
กรมพัฒนาธุรกิจการค้า (สนามบินน้ำ) สำนักงานพัฒนาธุรกิจการค้า เขต 1-6 (ปิ่นเกล้า พหลโยธิน รัชดาภิเษก 
สี่พระยา ศรีนครินทร์ (ศูนย์การค้าธัญญาพาร์ค) และแจ้งวัฒนะ (ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา)) 
เฉพาะธุรกิจหลักทรัพย์ ให้ยื่นขอจดทะเบียนที่กรมพัฒนาธุรกิจการค้า (สนามบินน้ำ)  **ดูรายละเอียดที่ตั้ง** 
  2. บริษัทจำกัดที่มีสำนักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่ในเขตจังหวัดอื่น ให้ยื่นขอจดทะเบียนที่สำนักงาน
พาณิชย์จังหวัด ในจังหวัดที่บริษัทจำกัดนั้นมีสำนักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่   

 นอกจากนี้สามารถ ยื่นจดทะเบียนทางระบบจดทะเบียนนิติบุคคลทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Registration)     
ที่เว็บไซตก์รมพัฒนาธุรกิจการค้า หรือคลิกที่นี่  
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