
ลําดับท่ี ระเบียบฯ หมายเหตุ
1 ขอ 7      ในการพิจารณาคําขอจดทะเบียน นายทะเบียนอาจตรวจสอบขอเท็จจริงได

ตามความเหมาะสมในเรื่องนั้นๆ โดยไมตองผูกพันเฉพาะอยูกับคําขอจดทะเบียน
หรือพยานหลักฐานท่ีผูขอจดทะเบียนหรือผูท่ีเกี่ยวของย่ืนมาเทานั้น  เปนการ
ใหอํานาจนายทะเบียนแสวงหาขอเท็จจริงเพื่อประกอบการตรวจพิจารณาคําขอ
จดทะเบียนในกรณีท่ีคําขอจดทะเบียนนั้นไมเปนไปตามที่กําหนดไวในระเบียบฯ
หรือหากเปนไปตามระเบียบแตมีพฤติการณท่ีนาสงสัยวาจะเปนการขอจดทะเบียน
โดยฝาฝนกฎหมาย

2 ขอ 12    คําขอจดทะเบียนที่ไมไดย่ืนจดทะเบียนภายในระยะเวลาที่กฎหมายกําหนด
วรรคหนึ่ง  ใหผูขอจดทะเบียน ดําเนินการดังนี้

  1. ทําหนังสือขอขยายเวลาโดยแสดงเหตุผลท่ีไมสามารถย่ืนคําขอจดทะเบียน
ไดเนื่องจากมีพฤติการณท่ีจําเปนท่ีทําใหไมสามารถที่จะย่ืนคําขอจดทะเบียน
ไดภายในระยะเวลาที่กฎหมายกําหนด  โดยยื่นตอนายทะเบียนภายในสิบหา
วันนับแตวันท่ีพฤติการณท่ีจําเปนนั้นส้ินสุดลง หรือ
  2. ใหทําหนังสือชี้แจงเหตุลาชาประกอบคําขอจดทะเบียน (ตามแนวทางปฏิบัติ
เดิม)

3 ขอ 14   กรณแีกไข ขีดฆา หรือตกเติมขอความในหนังสือมอบอํานาจที่เปนสาระสําคัญ
จะตองใหผูมอบอํานาจลงชื่อกํากับการแกไข ขีดฆา หรือตกเติมนั้น สาระสําคัญ
  รายการในหนังสือมอบอํานาจท่ีถือวาเปนสาระสําคัญท่ีผูรับมอบอํานาจไม
สามารถแกไขหรือลงชื่อกํากับรอยแกไขตกเติมได ไดแก การเพิ่มชื่อผูมอบ
อํานาจ  ผูรับมอบอํานาจ วันท่ีทําหนังสือมอบอํานาจ ชื่อนิติบุคคล รายการ 
จดทะเบียน เวนแตเปนการแกไขเล็กนอยเนื่องจากการพิมพผิด ซ่ึงการแกไขนั้น
ไมทําใหสาระสําคัญเปล่ียนแปลงไป เชน พิมพตัวพยัญชนะ หรือตัวสะกดผิด
เปนตน

4 ขอ 17   ในกรณีเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียนเปนภาษาตางประเทศใหจัดทํา
คําแปลเปนภาษาไทยและใหมีการรับรองความถูกตองของคําแปลโดยบุคคล
ท่ีมีคุณสมบัติตามที่กําหนดไวในระเบียบฯ นั้น ผูขอจดทะเบียนไมตองแนบ
หลักฐานท่ีแสดงคุณสมบัติของผูแปล แตใหระบุคุณสมบัติของผูแปลไว
ใตลายมือชื่อของผูรับรองคําแปล

แนวทางปฏิบัติ
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5 ขอ 18   การใชแบบวัตถุท่ีประสงคสําเร็จรูป ผูขอจดทะเบียนสามารถเลือกใชไดเฉพาะ
แบบใดแบบหนึ่งและจะตองแนบแบบวัตถุประสงคสําเร็จรูปดังกลาวประกอบ
คําขอจดทะเบียนดวย  และใหรวมถึงการย่ืนขอจดทะเบียนกอนวันท่ี 
1 เมษายน 2550 ท่ีผูขอจดทะเบียนใชแบบพิมพเดิม

6 ขอ 19   สําเนาบัตรประจําตัวสมาชิกสภาทนายความ หรือหลักฐานการเปนสมาชิกเนติ-
บัณฑิตยสภา ใหผูขอจดทะเบียนอยางนอยหนึ่งคนหรือทนายความหรือสมาชิก
เนติบัณฑิตยสภารับรองสําเนาถูกตองก็ได   
  หลักเกณฑนี้อนุโลมใชกับการรับรองสําเนาหลักฐานแสดงสถานะของผูรับรอง
ลายมือชื่อประเภทอื่นดวย เชน พนักงานฝายปกครอง หรือตํารวจชั้นผูใหญ
หรือบุคคลตามที่นายทะเบียนกลางประกาศกําหนด

7 ขอ 20  บัตรประจําตัวท่ีผูมาติดตอราชการท่ีตองแสดงตอนายทะเบียน ไดแก บัตรประจํา
ตัวประชาชน  บัตรประจําตัวขาราชการ บัตรประจําตัวพนักงานองคการของรัฐ
หรือรัฐวิสาหกิจ ใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว หนังสือเดินทาง เอกสารใชแทน
หนังสือเดินทาง ใบรับคําขอมีบัตรประจําตัวประชาชนที่ยังไมหมดอายุ
หรือเอกสารอื่นท่ีใชแทนเอกสารดังกลาวไดตามกฎหมาย
 เอกสารอื่นท่ีใชแทนบัตรประจําตัว หมายถึงเอกสารท่ีรับรองความเปนตัวตน
ของผูถือเอกสารนั้น ๆ ไมใชบัตรอนุญาต หรือเอกสารท่ีใชสําหรับติดตอ
หนวยงานตางๆ เชน ใบอนุญาตขับรถ ไมถือวาเปนเอกสารที่ใชแทนบัตร
ประจําตัวประชาชน

8 ขอ 23   ใบจองชื่อนิติบุคคลที่ฝายจองชื่อนิติบุคคลสงใหสํานักงานพัฒนาธุรกิจการคา
จังหวัดทางโทรสารนั้น ใหนายทะเบียนลงลายมือชื่อในใบจองชื่อดังกลาวกอน
มอบใหผูขอจองชื่อ

9 ขอ 33   กรณีท่ีมีการขอใบแทนใบสําคัญการจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัทท่ีสูญหาย
ใหผูขอย่ืนคําขอตามแบบพิมพท่ีนายทะเบียนกําหนดโดยระบุเหตุผลท่ีขอดวย
โดยไมตองแนบใบแจงความใบสําคัญฯ หาย
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10 ขอ 37   การจองชื่อนิติบุคคลซึ่งเปนชื่อท่ีตองหามตามระเบียบฯ ขอ 37 (7) ผูขอจอง
ยังไมตองแนบหลักฐานแสดงความเห็นชอบจากสวนราชการที่เกี่ยวของ  แตให
ผูขอจดทะเบียนสงหลักฐานดังกลาวแนบคําขอจดทะเบียนแทน

11  ขอ 47   การลงลายมือชื่อตอหนาผูสอบบัญชีรับอนุญาต ใหสงใบอนุญาตเปนผูสอบบัญชี
รับอนุญาต ประกอบคําขอจดทะเบียน ดังนี้
  1. กรณีท่ีผูสอบบัญชีซ่ึงเปนผูสอบบัญชีรับอนุญาตตามพ.ร.บ. ผูสอบบัญชี
พ.ศ.2505 ใหเรียกหลักฐานสําเนาใบอนุญาตคณะกรรมการควบคุมการ
ประกอบวิชาสอบบัญชี ซ่ึงยังไมหมดอายุ
  2. ผูสอบบัญชีซ่ึงเปนผูสอบบัญชีรับอนุญาตตามพระราชบัญญัติวิชาชีพบัญชี
พ.ศ. 2547 ใหเรียกหลักฐานสําเนาใบอนุญาตของสภาวิชาชีพบัญชี และสําเนา
หลักฐานการชําระเงินคาธรรมเนียมใบอนุญาตรายป
  สําเนาใบอนุญาตเปนผูสอบบัญชีรับอนุญาต จะใหผูขอจดทะเบียนอยางนอย
หนึ่งคนหรือผูสอบบัญชีรับอนุญาตเปนผูลงลายมือชื่อรับรองความถูกตองก็ได

12 ขอ 54   การสงสําเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุนตอนายทะเบียนโดยมิไดสงพรอมงบการเงิน 
ใหมีหนังสือนําสงโดยใหกรรมการตามอํานาจที่จดทะเบียนไวเปนผูลงลายมือชื่อ  
  กรณีท่ีอํานาจกรรมการไดกําหนดใหประทับตราดวย เชน กรรมการหนึ่งคน
ลงลายมือชื่อและประทับตราสําคัญของบริษัท หรือกรรมการสองคนลงลายมือชื่อ
รวมกันและประทับตราสําคัญของบริษัท  จะตองประทับตราสําคัญใน
หนังสือนําสงดวย 
  กรณีท่ีอํานาจกรรมการไมไดกําหนดใหประทับตรา เชน กรรมการหนึ่งคน
ลงลายมือชื่อหรือกรรมการสองคนลงลายมือชื่อ  ก็ไมตองประทับตราในหนังสือ
นําสง
  สําหรับสําเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุน (แบบ บอจ.5) ใหกรรมการผูท่ีลงลายมือชื่อ
ในหนังสือนําสงอยางนอยหนึ่งคนลงลายมือชื่อ โดยจะประทับตราหรือไมก็ได

13 ขอ 75    ในกรณีท่ีนายทะเบียนมีหนังสือลงทะเบียนไปรษณียตอบรับไปยังกรรมการ
ผูมีอํานาจทําการแทนบริษัทตามที่จดทะเบียนไวเดิมและหรือกรรมการผูท่ีถูก
จดทะเบียนใหออกจากตําแหนงภายในเจ็ดวันนับแตวันท่ีไดรับคําขอจดทะเบียน
หมายถึง เจ็ดวันนับแตวันท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามที่กําหนดไวในระเบียบฯ
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  การนับวันใหนับวันท่ีรับเอกสารเปนวันแรก  ถาวันสุดทายของกําหนดเวลาเปน
วันหยุดราชการก็ใหนับรวมดวย
  สําหรับการนับวันของหนังสือคัดคานตามขอ 75 วรรคสอง ถาวันสุดทายของ
กําหนดระยะเวลาเปนวันหยุดราชการใหนับวันท่ีเริ่มทําการใหมวันแรกเปน
วันสุดทายแหงระยะเวลานั้น

14 ขอ 80   กรณีท่ีหางหุนสวนหรือบริษัทเลิกแลวจะแตงตั้งหุนสวนผูจัดการคนใดคนหนึ่ง
หรือกรรมการคนใดคนหนึ่งหรือบุคคลอื่นท่ีไมใชหุนสวนผูจัดการหรือกรรมการ
เปนผูชําระบัญชี  ใหดําเนินการดังนี้ 
     ก. หางหุนสวน ใหแนบสัญญาตั้งหางหุนสวนท่ีมีขอตกลงในการตั้งผูชําระบัญชี
หรือสัญญาหรือขอตกลงของผูเปนหุนสวนทุกคนท่ีตกลงตั้งหุนสวนผูจัดการคนใด
คนหนึ่งหรือบุคคลอื่นเปนผูชําระบัญชีประกอบคําขอจดทะเบียนดวย
     ข. ในกรณีเปนบริษัทจํากัด ใหแนบมติท่ีประชุมซ่ึงผูถือหุนทุกคนเขาประชุม
และมีมติเปนเอกฉันทแตงตั้งกรรมการคนใดคนหนึ่งหรือบุคคลอื่นเปนผูชําระบัญชี
ประกอบคําขอจดทะเบียนดวย
      มติท่ีประชุมผูถือหุนจะจัดสงเปนรายงานการประชุมผูถือหุนท่ีมีขอความ
ครบถวนหรือจะสงเอกสารท่ีคัดลอกรายงานการประชุมผูถือหุนเฉพาะผูเขา
ประชุม จํานวนหุนท่ีเขาประชุม มติท่ีประชุม พรอมท้ังใหผูขอจดทะเบียน
ลงลายมือชื่อรับรองความถูกตองดวยก็ได
  1. การลงลายมือชื่อในคําขอจดทะเบียนเลิก (แบบ ลช.1)
   1.1 กรณีท่ีหุนสวนผูจัดการทุกคนหรือกรรมการทุกคนเขามาเปนผูชําระบัญชี
อํานาจผูชําระบัญชีจะตองเปนไปตามอํานาจหุนสวนผูจัดการหรือกรรมการตามที่
จดทะเบียนไวกอนเลิกหางหุนสวนหรือบริษัท  ดังนั้น ในการลงลายมือชื่อในคําขอ
จดทะเบียนผูชําระบัญชีจะตองลงลายมือชื่อตามอํานาจโดยไมตองประทับตรา
   1.2 กรณีท่ีผูชําระบัญชีเปนหุนสวนผูจัดการคนใดคนหนึ่งหรือกรรมการคนใด
คนหนึ่งหรือบุคคลอื่นเพียงคนเดียวท่ีไมใชหุนสวนผูจัดการหรือกรรมการ ให 
บุคคลดังกลาวลงลายมือชื่อเพียงผูเดียว
   1.3 กรณีท่ีมีการแตงตั้งผูชําระบัญชีหลายคน และถาไมไดกําหนดอํานาจผู
ชําระบัญชีไว ก็ใหผูชําระบัญชีทุกคนลงลายมือชื่อรวมกัน
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  2. การลงลายมือชื่อและกรอกขอมูลในแบบ ลช.2
  2.1 ใหระบุรายละเอียดของผูชําระบัญชีทุกคนพรอมท้ังใหลงลายมือชื่อ
  2.2 ในการระบุอํานาจผูชําระบัญชี ใหระบุดังนี้
      (1) กรณีตาม 1.1 ก็ใหระบุตามอํานาจเดิมของหุนสวนผูจัดการหรือ
กรรมการตามที่จดทะเบียนไวกอนเลิก ท้ังนี้จะมีขอความวาใหประทับตรา
สําคัญหรือไมก็ได
      (2) กรณีตาม 2.1 ใหระบุตามอํานาจใหมท่ีไดกําหนด 
      (3) กรณีไมไดกําหนดอํานาจผูชําระบัญชีไว ถามีผูชําระบัญชีคนเดียวก็ให 
ระบุวา "ผูชําระบัญชีหนึ่งคนลงลายมือชื่อ"  แตหากมีผูชําระบัญชีหลายคนก็ใหระบุ
วา "ผูชําระบัญชีทุกคนกระทําการรวมกัน"

15 ขอ 83   ในกรณีท่ีปรากฎขอเท็จจริงวาการชําระบัญชีของหางหุนสวนหรือบริษัทยังไม
             เสร็จส้ินใหนายทะเบียนระงับการจดทะเบียนเสร็จการชําระบัญชีไดในกรณีดังนี้

  1. หนวยงานราชการมีหนังสือขอระงับการจดทะเบียนเสร็จการชําระบัญชี
(นายทะเบียนระงับไดคราวละไมเกิน 6 เดือน และใหดําเนินการตาม 2.2
ขางทายนี้)
  2. เจาหนี้อื่นท่ีไมใชหนวยงานราชการมีหนังสือขอระงับการจดทะเบียนเสร็จการ
ชําระบัญชีเพราะเหตุหางหุนสวนหรือบริษัทยังมีหนี้คางชําระอยู โดยไดสง
หลักฐานแสดงการเปนหนี้ประกอบหนังสือขอระงับดวย ใหนายทะเบียน
ดําเนินการดังนี้
     2.1 ดําเนินการตาม พ.ร.บ. วิ.ปกครอง พ.ศ.2539 มาตรา 29 ในการท่ี
จะตองพิสูจนขอเท็จจริงใหไดขอยุติกอนวาหางหุนสวนหรือบริษัทไดมีการ
ชําระหนี้ตามมูลหนี้แลวหรือไม ประกอบการพิจารณาส่ังการ
    2.2 ใหหมายเหตุหนังสือดังกลาวในสารบัญแฟมทะเบียนและจัดเก็บ
หนังสือขอระงับในแฟมทะเบียนโดยใหหมายเหตุในสารบัญอิมเมจ และ Scan
หนังสือระงับลงในระบบอิมเมจดวย  สําหรับสํานักงานพัฒนาธุรกิจการคา
จังหวัดใดที่ยังไมสามารถจัดเก็บขอมูลในระบบอิมเมจได เม่ือหมายเหตุ
สารบัญแฟมทะเบียนและจัดเก็บหนังสือระงับในแฟมทะเบียนแลว ใหสง
สําเนาเอกสารดังกลาวไปยังสํานักบริการขอมูลธุรกิจเพื่อจัดเก็บขอมูลใน
ระบบอิมเมจตอไป



ลําดับท่ี ระเบียบฯ หมายเหตุแนวทางปฏิบัติ
แนวทางปฏิบัติตามระเบียบสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกลาง ฯ พ.ศ. 2549

16   ในการสงหลักฐานการชําระคาหุนของหางหุนสวนหรือบริษัท ใหสงหลักฐาน
อยางใดอยางหนึ่ง ดังตอไปนี้
1. หนังสือรับรองจากธนาคาร  กรณีตั้งหางหุนสวนหรือบริษัท ผูขอจดทะเบียน
อาจจะแสดงหนังสือรับรองจากธนาคารโดยระบุชื่อเจาของบัญชีวา 
"ชื่อเจาของบัญชี....(อาจจะเปนหุนสวนผูจัดการหรือกรรมการ) เพื่อหางหุนสวน..
หรือบริษัท....."
2. สําเนาหลักฐานการชําระคาหุน ไดแก ใบเสร็จรับเงิน หรือใบสําคัญการรับเงิน 
หรือเอกสารท่ีแสดงวาไดมีการชําระเงินคาหุนจริง และเอกสารดังกลาวจะตองออก
โดยหุนสวนผูจัดการหรือกรรมการผูมีอํานาจกระทําการแทนหางหุนสวนหรือบริษัท 
คนใดคนหนึ่งหรือบุคคลอื่นท่ีไดรับมอบหมายใหรับชําระคาหุนแทน ท้ังนี้ตองให
หุนสวนผูจัดการหรือกรรมการลงลายมือชื่อรับรองความถูกตองดวย สําเนา
หลักฐานดังกลาวจะตองออกใหแกผูเปนหุนสวนหรือผูถือหุน ฉบับละ 1 คน




