
คู่มือการปฏิบตัิงาน
เจ้าพนักงานทะเบียนหลักประกันทางธุรกิจ



คู่มือการปฏิบัติงานเจ้าพนกังานทะเบียนหลักประกนัทางธุรกิจ

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า มีภารกิจส าคัญประการหนึ่งภายใต้พระราชบัญญัติหลักประกันทางธุรกิจ
พ.ศ. 2558 ซึ่งมาตรา 14 ก าหนดให้จัดตั้งส านักงานทะเบียนหลักประกันทางธุรกิจขึ้นในกรมพัฒนาธุรกิจการค้า
ส านักงานทะเบียนหลักประกันทางธุรกิจ  มีหน้าที่รับจดทะเบียน แก้ไขรายการจดทะเบียน และยกเลิก
การจดทะเบียนสัญญาหลักประกันทางธุรกิจ และจัดให้มีข้อมูลเกี่ยวกับการจดทะเบียนและข้อมูล
เกี่ยวกับผู้รับใบอนุญาตเพื่อให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้

อ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบของเจ้าพนักงานทะเบียน

พระราชบัญญัติหลักประกันทางธุรกิจ พ .ศ. 2558 มาตรา 15 ก าหนดให้อธิบดี
กรมพัฒนาธุรกิจการค้าเป็นเจ้าพนักงานทะเบียน และอธิบดีกรมพัฒนาธุรกิจการค้าได้ออกค าสั่ง
กรมพัฒนาธุรกิจการค้าที่ 75/2559  มอบอ านาจให้ข้าราชการปฏิบัติราชการแทนอธิบดี
กรมพัฒนาธุรกิจการค้า โดยมอบอ านาจให้รองอธิบดี ผู้อ านวยการ หรือข้าราชการพลเรือนในสังกัด 
กองทะเบียนหลักประกันทางธุรกิจ กองทะเบียนธุรกิจ กองข้อมูลธุรกิจ และกองธุรกิจการค้าภูมิภาค 
เป็นเจ้าพนักงานทะเบียนเพ่ือปฏิบัติการตามกฎหมายว่าด้วยหลักประกันทางธุรกิจ และ มาตรา 16
ก าหนดให้เจ้าพนักงานทะเบียนรับจดทะเบียน แก้ไขรายการจดทะเบียน หรือยกเลิกการจดทะเบียน
สัญญาหลักประกันทางธุรกิจ ตามข้อมูลที่ได้รับแจ้งจากผู้มีหน้าที่ด าเนินการทางทะเบียนโดยผู้มีหน้าที่
ด าเนินการทางทะเบียนเป็นผู้รับผิดชอบความถูกต้องและครบถ้วนของข้อมูลที่ตนเป็นผู้แจ้ง หากข้อมูล
ที่ได้รับแจ้งมีรายการไม่ครบถ้วนตาม มาตรา 18 ให้เจ้าพนักงานทะเบียนปฏิเสธการรับจดทะเบียน
แก้ไขรายการจดทะเบียน หรือยกเลิกการจดทะเบียน และในกรณีที่ทรัพย์สินที่เป็นหลักประกันเป็น
ทรัพย์สินมีทะเบียนเจ้าพนักงานทะเบียนมีหน้าที่ต้องแจ้งให้นายทะเบียนและเจ้าหนี้ อ่ืนซึ่งมีบุริมสิทธิ์
เหนือทรัพย์สินที่เป็นหลักประกันทราบถึงการจดทะเบียนดังกล่าวตาม มาตรา 19 ตลอดจนมีอ านาจ
หน้าที่ออกใบอนุญาตเป็นผู้บังคับหลักประกัน ต่ออายุใบอนุญาตออกใบแทนใบอนุญาต และเพิกถอน
ใบอนุญาตเป็นผู้บังคับหลักประกัน ตามมาตรา 56 มาตรา 57 มาตรา 58 และมาตรา 59 รวมทั้ง
การให้บริการเก่ียวกับการขอรับชื่อผู้ใช้และรหัสผ่าน (USER NAME & PASSWORD) การให้บริการ
ตรวจค้นข้อมูลหลักประกันทางธุรกิจ ออกหนังสือรับรองการจดทะเบียน การถ่ายโอนข้อมูลการจด
ทะเบียนสัญญาหลักประกันทางธุรกิจ และการตรวจดูข้อมูลเกี่ยวกับผู้รับใบอนุญาตเป็นผู้บังคับหลักประกัน

นอกจากอ านาจหน้าที่ด้านทางทะเบียนแล้ว เจ้าพนักงานทะเบียนยังด าเนินการด้าน
การสร้างองค์ความรู้ในเรื่องกฎหมายว่าด้วยหลักประกันทางธุรกิจ และกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง ให้แก่ 
ผู้ให้หลักประกัน ผู้รับหลักประกัน ผู้บังคับหลักประกัน และประชาชนทั่วไปเพ่ือเพ่ิมช่องทางการเข้าถึง
แหล่งทุนด้วยกฎหมายว่าด้วยหลักประกันทางธุรกิจอีกด้วย 



ดั งนั้ น  อ านาจหน้ าที่ ในการปฏิบัติตามภารกิจหลักของเจ้ าพนักงานทะเบียน 
กองทะเบียนหลักประกันทางธุรกิจ จึงประกอบด้วยภารกิจหลัก 7 ประการ ดังนี้

1. การรับจดทะเบียนสัญญาหลักประกันทางธุรกิจ
2. การแจ้งข้อมูลทรัพย์มีทะเบียนที่ถูกน ามาใช้เป็นหลักประกันทางธุรกิจแก่นายทะเบียน 

และเจ้าหนี้บุริมสิทธิเหนือทรัพย์สินที่เป็นหลักประกัน
3. การออกใบอนุญาตเป็นผู้บังคับหลักประกัน
4. การรับค าขอเพ่ือขอรับชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านของผู้รับหลักประกัน
5. การให้บริการตรวจดูข้อมูลสัญญาหลักประกันทางธุรกิจ และข้อมูลเกี่ยวกับ ผู้รับใบอนุญาต
6. การด าเนินการเปรียบเทียบและรับช าระค่าปรับตามมติคณะกรรมการเปรียบเทียบ
7. การสร้างองค์ความรู้และส่งเสริมสนับสนุนผู้ประกอบการให้เข้าถึงแหล่งทุน

1.  การรับจดทะเบียนสัญญาหลักประกันทางธุรกิจ

การรับค าขอจดทะเบียนสัญญาหลักประกันทางธุรกิจ
ตามพระราชบัญญัติหลักประกันทางธุรกิจ พ.ศ. 2558 มาตรา 16, มาตรา 18 

ประกอบกับประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการจดทะเบียนสัญญา
หลักประกันทางธุรกิจ พ.ศ. 2559 ข้อ 3 และ ข้อ 4 ได้ก าหนดอ านาจหน้าที่ของเจ้าพนักงาน
ทะเบียนในการรับจดทะเบียน  การแก้ไขรายการจดทะเบียน หรือยกเลิกการจดทะเบียนสัญญา
หลักประกันทางธุรกิจ ให้เจ้าพนักงานทะเบียนรับจดทะเบียนตามข้อมูลที่ได้รับแจ้งจากผู้มีหน้าที่
ด าเนินการทางทะเบียน (ผู้รับหลักประกัน หรือผู้ให้หลักประกัน แล้วแต่กรณี )  โดยผู้มีหน้าที่
ด าเนินการทางทะเบียนเป็นผู้รับผิดชอบความถูกต้องและครบถ้วนของข้อมูลที่ได้แจ้งไว้ และในกรณี
ข้อมูลที่ได้รับแจ้งจากผู้มีหน้าที่ด าเนินการทางทะเบียนมีรายการไม่ครบถ้วนตามที่กฎหมาย
ก าหนดให้เจ้าพนักงานทะเบียนปฏิเสธการรับจดทะเบียน แก้ไขรายการจดทะเบียน หรือยกเลิก
การจดทะเบียนสัญญาหลักประกันทางธุรกิจ ซึ่งเจ้าพนักงานทะเบียนจะรับค าขอจดทะเบียน 
การแก้ไขรายการจดทะเบียน และยกเลิกการจดทะเบียนสัญญาหลักประกันทางธุรกิจ ผ่านทาง
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ โดยใช้แบบค าขอจดทะเบียนสัญญาหลักประกันทางธุรกิจ (แบบ ทป. 01) 
ตามที่ เจ้าพนักงานทะเบียนก าหนดในระบบแจ้งข้อมูลสัญญาหลักประกันทางธุรกิจ และ
การด าเนินการจดทะเบียนดังกล่าวข้างต้นให้ใช้ชื่อผู้ใช้และรหัสผ่าน (Username & Password) ที่ได้รับจาก
กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

(รายละเอียดปรากฏตามขั้นตอนการพิจารณาค าขอจดทะเบียนสัญญาหลักประกันทางธุรกิจ)



2. การแจ้งข้อมูลทรัพย์มีทะเบียนที่ถูกน ามาใช้เป็นหลักประกันทางธุรกิจ แก่นายทะเบียนและ
เจ้าหนี้บุริมสิทธิเหนือทรัพย์สินที่เป็นหลักประกัน

ตามพระราชบัญญัติหลักประกันทางธุรกิจ พ.ศ. 2558 มาตรา 19 ประกอบกับประกาศ
กรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการจดทะเบียนสัญญาหลักประกันทางธุรกิจ พ .ศ. 
2559 ข้อ 15 ก าหนดอ านาจหน้าที่ของเจ้าพนักงานทะเบียนในการรับจดทะเบียนแก้ไขรายการ  
จดทะเบียน หรือยกเลิกการจดทะเบียนสัญญาหลักประกันทางธุรกิจ  ในกรณีทรัพย์สินที่ใช้เป็น
หลักประกันเป็นทรัพย์สินมีทะเบียนเจ้าพนักงานทะเบียนจะต้องมีหนังสือแจ้งให้นายทะเบียนและ
เจ้าหนี้อ่ืนซึ่งมีบุริมสิทธิเหนือทรัพย์สินที่เป็นหลักประกันเท่าที่ปรากฏรายชื่อในหลักฐานทางทะเบียน
ทราบถึงการจดทะเบียนสัญญาหลักประกันทางธุรกิจ โดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียน เว้นแต่กรณีที่ได้มี
การเชื่อมโยงข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์แล้วให้ส่งโดยวิธีทางอิเล็กทรอนิกส์ 

3. การออกใบอนุญาต การต่ออายุใบอนุญาต การออกใบแทนใบอนุญาต และการเพิกถอน
ใบอนุญาตเป็นผู้บังคับหลักประกัน 

ตามพระราชบัญญัติหลักประกันทางธุรกิจ พ.ศ. 2558  มาตรา 55 ก าหนดให้ผู้ขอรับ
ใบอนุญาตเป็นผู้บังคับหลักประกันต้องมีความรู้ ความเชี่ยวชาญ และประสบการณ์ ตามหลักเกณฑ์ที่
รัฐมนตรีประกาศก าหนด และไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่ก าหนดไว้ในมาตรา 55 (1) ถึง (8) และ
มาตรา 56 วรรคสอง ก าหนดว่าหากเจ้าพนักงานทะเบียนตรวจสอบแล้วเห็นว่าผู้ขอรับใบอนุญาตมี
คุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ตามมาตรา ๕๕ ให้เจ้าพนักงานทะเบียนออกใบอนุญาตเป็น      
ผู้บังคับหลักประกันให้ รวมทั้งให้เจ้าพนักงานทะเบียนแจ้งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบถึงการอนุญาต
หรือไม่อนุญาตภายในหกสิบวันนับแต่วันที่ได้รับค าขอ ทั้งนี้เป็นไปตาม มาตรา 56 วรรคสาม และ
ตามมาตรา 57 ก าหนดให้ใบอนุญาตผู้บังคับหลักประกันมีอายุ 3 ปี นับแต่วันออกใบอนุญาต 
ในกรณีท่ีเจ้าพนักงานทะเบียนไม่ต่ออายุใบอนุญาต ผู้ขอมีสิทธิอุทธรณ์ต่อรัฐมนตรีภายในสามสิบวัน
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการไม่อนุญาต มาตรา 58 ในกรณีที่ใบอนุญาตเป็นผู้บังคับหลักประกันสูญหาย
หรือช ารุดในสาระส าคัญให้ผู้รับใบอนุญาตยื่นค าขอรับใบแทนใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานทะเบียน 
และตามมาตรา 59 หากปรากฏว่าผู้รับใบอนุญาตขาดคุณสมบัติหรือมีลักษณะต้องห้ามตามมาตรา 55 
หรือศาลมีค าพิพากษาให้ผู้บังคับหลักประกันพ้นจากต าแหน่งตามมาตรา 77 ให้เจ้าพนักงาน
ทะเบียนเพิกถอนใบอนุญาตเป็นผู้บังคับหลักประกัน และการขอรับใบอนุญาต การต่ออายุใบอนุญาต 
และการขอรับใบแทนใบอนุญาตเป็นผู้บังคับหลักประกัน ให้เป็นไปตามประกาศกระทรวงพาณิชย์
‘’’’’



เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอรับใบอนุญาต การขอต่ออายุใบอนุญาต และการขอรับ
ใบแทนใบอนุญาตเป็นผู้บังคับหลักประกัน พ.ศ. 2559 ข้อ 4 ข้อ 5 ข้อ 6 ข้อ 7 ข้อ 8 ข้อ 9 ข้อ 10 
และ ข้อ 11 แห่งประกาศดังกล่าว

การยื่นค าขอรับใบอนุญาตเป็นผู้บังคับหลักประกัน สามารถด าเนินการผ่านทางระบบ 
e-Secured หรือ ยื่นค าขอ ณ กองทะเบียนหลักประกันทางธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า

3.1 การตรวจสอบคุณสมบัติและเอกสารของผู้ย่ืนค าขอรับใบอนุญาตเป็นผู้บังคับหลักประกัน

เมื่อเจ้าพนักงานทะเบียนรับค าขอรับใบอนุญาตเป็นผู้บังคับหลักประกันแล้ว จะต้อง
ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ยื่นค าขอรับใบอนุญาตเป็นผู้บังคับหลักประกัน จากเอกสารหลักฐานที่ผู้ยื่น
ค าขอน ามาประกอบค าขอเพ่ือขอรับใบอนุญาต ตามประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง หลักเกณฑ์ 
วิธีการ และเงื่อนไขการขอรับใบอนุญาต การขอต่ออายุใบอนุญาต และการขอรับใบแทนใบอนุญาต
เป็นผู้บังคับหลักประกัน พ.ศ. 2559 ดังนี้

(1.1) ตรวจสอบความครบถ้วนของข้อมูลในแบบค าขอรับใบอนุญาตเป็นผู้บังคับ
หลักประกัน (แบบ ทป.03)

(1.2) ตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของเอกสารหลักฐานประกอบค าขอรับ
ใบอนุญาตดังต่อไปนี้

1) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  หรือหนังสืออ่ืนใดของทางราชการซึ่งใช้ใน
การแสดงตนได้

2) รูปถ่ายสีหรือขาวด า หน้าตรง ไม่สวมแว่นตาด า ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 2 รูป
(ถ่ายไว้ไม่เกินหกเดือน)

3) หนังสือรับรองขององค์กรควบคุมวิชาชีพออกให้ไม่เกินหกเดือน ก่อนวันยื่น
ค าขอรับใบอนุญาต (กรณีเป็นผู้ประกอบวิชาชีพทนายความ หรือผู้ประกอบวิชาชีพผู้สอบบัญชีรับอนุญาต)

4) หนังสือส าคัญ หรือบัตรประจ าตัว (กรณีเป็นผู้ได้รับอนุญาต หรือได้รับความ
เห็นชอบ หรือขึ้นทะเบียนจากหน่วยงานของรัฐ สมาคมจดทะเบียน หรือตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง)

5) ส าเนาใบเปลี่ยนชื่อ/ชื่อสกุล (ถ้ามี)

ทั้งนี้ ได้ก าหนดให้ผู้ยื่นค าขอรับใบอนุญาตจัดท าหนังสือยินยอมให้เปิดเผยข้อมูล 
กรณีมีความประสงค์เผยแพร่ข้อมูลเพ่ือประโยชน์ส าหรับตรวจค้นรายชื่อผู้บังคับหลักประกัน          
ในเว็บไซต์กรมพัฒนาธุรกิจการค้า ตามแบบฟอร์มยินยอมให้เปิดเผยข้อมูลตามท่ีกรมก าหนด



3.2 การตรวจสอบคุณสมบัติและเอกสารหลักฐานผู้ยื่นค าขอต่ออายุและค าขอรับใบแทน
ใบอนุญาตเป็นผู้บังคับหลักประกัน

เมื่อเจ้าพนักงานทะเบียนรับค าขอต่ออายุและค าขอรับใบแทนใบอนุญาตเป็นผู้บังคับ
หลักประกันแล้ว จะต้องตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ยื่นค าขอรับใบอนุญาตเป็นผู้บังคับหลักประกัน 
จากเอกสารหลักฐานที่ผู้ยื่นค าขอน ามาประกอบค าขอเพ่ือขอรับใบอนุญาต ตามประกาศกระทรวงพาณิชย์
เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอรับใบอนุญาต การขอต่ออายุใบอนุญาต และการขอรับ
ใบแทนใบอนุญาตเป็นผู้บังคับหลักประกัน พ.ศ. 2559 ดังนี้

(1) ตรวจสอบคุณสมบัติและลักษณะต้องห้ามตามท่ีกฎหมายก าหนด
(2) ตรวจสอบความครบถ้วนของข้อมูลในรายการค าขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้บังคับหลักประกัน

(แบบ ทป. 04) และค าขอรับใบแทนใบอนุญาตเป็นผู้บังคับหลักประกัน (แบบ ทป. 05)

3.3 การอนุมัติค าขอรับใบอนุญาต การขอต่ออายุใบอนุญาต และการขอรับใบแทน
ใบอนุญาตเป็นผู้บังคับหลักประกัน 

เมื่อตรวจสอบคุณสมบัติและเอกสารหลักฐานประกอบค าขอเป็นผู้บังคับหลักประกัน
ครบถ้วนถูกต้องแล้ว ให้เจ้าพนักงานทะเบียนด าเนินการ ดังนี้

(1) กรณยีื่นค าขอผ่านระบบ e-Secured และได้ด าเนินการตรวจสอบเอกสารหลักฐานถูกต้อง
1) ให้เจ้าพนักงานทะเบียนอนุมัติแจ้งการช าระเงินผ่านระบบ e-Secured  
2) เมื่อรับช าระค่าธรรมเนียมและระบบแจ้งการรับช าระเงินแล้ว ให้เจ้าพนักงาน

ทะเบียนอนุมัติค าขอรับใบอนุญาต ขอต่ออายุใบอนุญาต และการขอรับใบแทนใบอนุญาต เป็น         
ผู้บังคับหลักประกัน

(2) กรณียื่นค าขอ ณ กองทะเบียนหลักประกันทางธุรกิจ (walk in) และได้ด าเนินการ
ตรวจสอบเอกสารหลักฐานถูกต้องแล้ว

1) ให้เจ้าพนักงานทะเบียนสั่งช าระค่าธรรมเนียม ผ่านระบบค่าธรรมเนียมกรม (e-Regis)
2) เมื่อกรมรับช าระค่าธรรมเนียมและออกใบเสร็จให้ผู้ยื่นค าขอแล้วให้เจ้าพนักงาน

ทะเบียนบันทึกการอนุมัติรับข้ึนทะเบียนเป็นผู้บังคับหลักประกันผ่านระบบ e-Secured 
(3) ให้เจ้าพนักงานทะเบียนรวบรวมค าขอตาม (1) และ (2) เสนอกรมเพ่ือให้ความ

เห็นชอบออกใบอนุญาตเป็นผู้บังคับหลักประกัน
(4) ส่งมอบใบอนุญาตผู้บังคับหลักประกันแก่ผู้บังคับหลักประกัน 

(รายละเอียดปรากฏตามขั้นตอนการให้บริการขอรับใบอนุญาต / การขอต่ออายุใบอนุญาต / 
การขอรับใบแทนใบอนุญาตเป็นผู้บังคับหลักประกัน)



3.4 การตรวจติดตามคุณสมบัติและสถานะของผู้บังคับหลักประกัน 
หลังการได้รับใบอนุญาตเป็นผู้บังคับหลักประกัน ให้เจ้าพนักงานทะเบียน หรือผู้ที่ได้รับ

มอบหมายจากเจ้าพนักงานทะเบียน ติดตามและตรวจสอบสถานะวิชาชีพของผู้รับใบอนุญาต เป็น       
ผู้บังคับหลักประกันว่ามีสถานะคงอยู่และไม่ถูกเพิกถอนใบอนุญาตประกอบวิชาชีพนั้นๆ เพ่ือป้องกัน 
ควบคุมและก ากับดูแลผู้บังคับหลักประกันไม่ให้เป็นผู้มีลักษณะต้องห้ามตามมาตรา 55 (1) – (8) 
แห่งพระราชบัญญัติหลักประกันทางธุรกิจ พ.ศ. 2558 โดยขอความอนุเคราะห์ไปยังหน่วยงานหรือ
องค์กรควบคุมวิชาชีพของผู้รับใบอนุญาตเป็นผู้บังคับหลักประกัน ให้แจ้งยืนยันสถานะภาพวิชาชีพ
ของผู้ที่ได้รับใบอนุญาตเป็นผู้บังคับหลักประกัน รวมทั้งขอความอนุเคราะห์ให้หน่วยงานหรือองค์กร
ควบคุมวิชาชีพดังกล่าวแจ้งการเปลี่ยนแปลงสถานะแห่งวิชาชีพ กรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงสถานะ
อย่างมีสาระส าคัญที่จะส่งผลกระทบต่อการเป็นผู้ขาดคุณสมบัติ เป็นผู้บังคับหลักประกันกลับมายัง
กรมพัฒนาธุรกิจการค้า โดยก าหนดให้ด าเนินการตรวจสอบเพ่ือติดตามคุณสมบัติอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 
หลังจากการออกใบอนุญาตให้ผู้บังคับหลักประกัน

4. การรับค าขอเพื่อขอรับชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านของผู้รับหลักประกัน

ขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าพนักงานทะเบียน มีดังนี้  

4.1 กรณีผู้รับหลักประกันที่มิใช่ธนาคารพาณิชย์ต่างประเทศขอรับชื่อผู้ใช้และรหัสผ่าน 
(Username และ Password)

(1) เมื่อผู้รับหลักประกันหรือผู้รับมอบอ านาจ มาแสดงตัวต่อเจ้าพนักงานทะเบียน 
ณ กองทะเบียนหลักประกันทางธุรกิจ ชั้น 10 กรมพัฒนาธุรกิจการค้า พร้อมยื่นเอกสารหลักฐาน 

(2) ให้เจ้าพนักงานทะเบียนตรวจพิจารณา เอกสารหลักฐาน ดังต่อไปนี้
1)  ค าขอรับชื่อผู้ใช้และรหัสผ่าน (Username และ Password) (แบบ ทป. ๐๗)
2) ค าสั่งหรือหลักฐานอ่ืนซึ่งแสดงการเป็นผู้มีอ านาจบริหารของผู้รับหลักประกัน 

กรณีที่ผู้รับหลักประกันเป็นนิติบุคคลที่จดทะเบียนไว้กับกรมพัฒนาธุรกิจการค้าไม่ต้องส่งหลักฐาน
ดังกล่าว

3) หนังสือข้อตกลงและเงื่อนไขในการขอรับผู้ใช้และรหัสผ่าน (Username และ 
Password) ของผู้รับหลักประกัน ส าหรับการใช้งานระบบจดทะเบียนสัญญาหลักประกันทางธุรกิจ

4) ส าเนาบัตรประจ าตัวของกรรมการผู้มีอ านาจหรือผู้มีอ านาจลงนามผูกพันผู้รับ
หลักประกันพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง (กรณีมอบอ านาจ) 

5) กรณีมอบอ านาจให้แสดงต้นฉบับบัตรประจ าตัวของผู้รับมอบอ านาจ
6) หนังสือมอบอ านาจ (ถ้าม)ี



(3) เมื่อตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้องแล้ว ให้ตรวจสอบบัตรประจ าตัว ของ
ผู้รับหลักประกันหรือผู้รับมอบอ านาจ เพ่ือยืนยันว่าเป็นบุคคลตามบัตรประจ าตัว

(4) เจ้าพนักงานทะเบียนบันทึกข้อมูลของผู้รับหลักประกันเข้าระบบจดทะเบียนสัญญา
หลักประกันทางธุรกิจ เมนู ระบบจัดการทะเบียนผู้ใช้งาน 

(5) เมื่อบันทึกข้อมูลในระบบจัดการทะเบียนผู้ใช้งานเสร็จสิ้นแล้ว ระบบจะส่ง Username และ 
Password ให้กับผู้รับหลักประกันหรือผู้รับมอบอ านาจ ทาง e-mail ที่ระบุในแบบ ทป. 07

(6) เจ้าพนักงานทะเบียนแจ้งผู้รับหลักประกันหรือผู้รับมอบอ านาจ ตรวจสอบ e-mail หากได้รับ 
Username และ Password ทาง e-mail แล้ว ให้ลงนามไว้เป็นหลักฐาน 

(7) เจ้าพนักงานทะเบียนแนะน าวิธีการเข้าใช้งานระบบกับผู้รับหลักประกันหรือผู้รับมอบ
อ านาจเพ่ือเข้าใช้งานระบบต่อไป

4.2  กรณีผู้รับหลักประกันเป็นธนาคารพาณิชย์ต่างประเทศ 

ตามกฎกระทรวง ก าหนดให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้รับหลักประกัน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2561 (8) 
ก าหนดให้“ธนาคารพาณิชย์ต่างประเทศเฉพาะกรณีการให้สินเชื่อร่วมกับสถาบันการเงิน” เป็นผู้รับ
หลักประกันได้ การด าเนินการขอเป็นผู้รับหลักประกัน ให้ธนาคารพาณิชย์ต่างประเทศรายนั้น ขอมี
ชื่อในระบบจดทะเบียนสัญญาหลักประกันทางธุรกิจ โดยให้ส่งเอกสารให้เจ้าพนักงานทะเบียน
พิจารณา 

(1) ให้เจ้าพนักงานทะเบียนพิจารณาเอกสารหลักฐาน หนังสือแจ้งความประสงค์ขอมีชื่อ
ในระบบจดทะเบียนสัญญาหลักประกันทางธุรกิจ ของธนาคารพาณิชย์ต่างประเทศโดยผู้มีอ านาจลง
นามผูกพันธนาคาร พร้อมเอกสารหลักฐานดังต่อไปนี้

1) ส าเนาหลักฐานการได้รับอนุญาตให้ประกอบธุรกิจธนาคารในประเทศที่ตั้ง
ส านักงานแห่งใหญ่

2) ส าเนาค าสั่ง หรือหลักฐานอ่ืนซึ่งแสดงการเป็นผู้มีอ านาจบริหารของผู้รับหลักประกัน
3) ส าเนาบัตรประจ าตัวของกรรมการผู้มีอ านาจ หรือผู้มีอ านาจลงนามผูกพัน

ธนาคารพาณิชย์ที่ขอมีชื่อ
4) หนังสือมอบอ านาจ (ถ้าม)ี
5) กรณีมอบอ านาจ ให้แนบส าเนาบัตรของผู้รับมอบอ านาจ
6) ส าเนาเอกสารทุกฉบับให้รับรองส าเนาถูกต้อง
7) เอกสารที่ใช้ยื่นต่อเจ้าหน้าที่ให้จัดท าเป็นภาษาไทย ถ้าเอกสารที่ท าขึ้นเป็น

ภาษาต่างประเทศให้จัดท าค าแปลเป็นภาษาไทยที่มีการรับรองความถูกต้อง



ทั้งนี้เอกสารประกอบหนังสือแจ้งความประสงค์ ผู้แจ้งความประสงค์จะต้องลงนาม
รับรองส าเนาถูกต้องทั้งหมด และหากมีเอกสารเป็นภาษาต่างประเทศต้องท าการแปลเอกสารเป็น
ภาษาไทยและรับรองค าแปลพร้อมระบุชื่อผู้แปลและแนบวุฒิการศึกษาผู้แปลประกอบ 

(2) เมื่อพิจารณาเอกสารหลักฐานแล้ว ครบถ้วนถูกต้อง ให้เจ้าพนักงานทะเบียนเสนอขอ
ความเห็นชอบกรมเพ่ือด าเนินการเพ่ิมชื่อผู้รับหลักประกันในระบบจดทะเบียนสัญญาหลักประกัน
ทางธุรกิจ

(3) เมื่อกรมให้ความเห็นชอบแล้ว ให้เจ้าพนักงานทะเบียนบันทึกข้อมูลเพ่ิมชื่อธนาคาร
พาณิชย์ต่างประเทศรายนั้นเข้าระบบจดทะเบียนสัญญาหลักประกันทางธุรกิจ และมีหนังสือแจ้งผล
การเพ่ิมชื่อในระบบจดทะเบียนสัญญาหลักประกันทางธุรกิจให้ผู้แจ้งความประสงค์ทราบ

5. การให้บริการตรวจดูข้อมูลการจดทะเบียนสัญญาหลักประกันทางธุรกิจและข้อมูลเกี่ยวกับ
ผู้รับใบอนุญาต

ตาม พ.ร.บ.หลักประกันทางธุรกิจ มาตรา 14 ประกอบกับประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการจดทะเบียนสัญญาหลักประกันทางธุรกิจ พ.ศ. 2559 ประกาศ ณ วันที่ 
17 มิถุนายน 2559 หมวด 6 ข้อ 19 ข้อ 20 และข้อ 21 ก าหนดอ านาจหน้าที่ของเจ้าพนักงาน
ทะเบียนในการจัดให้มีข้อมูลเกี่ยวกับการจดทะเบียนและข้อมูลเกี่ยวกับผู้รับใบอนุญาตเพ่ือให้
ประชาชนเข้าตรวจดูได้ ส าหรับการขอตรวจดูข้อมูลเกี่ยวกับการจดทะเบียนสัญญาหลักประกันทางธุรกิจ
นั้น บุคคลทุกคนเมื่อได้เสียค่าธรรมเนียมตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงแล้วชอบที่จะขอหลักฐานการ
จดทะเบียน ขอตรวจดูรายการจดทะเบียน ขอถ่ายข้อมูลที่ได้จากระบบคอมพิวเตอร์ตามหลักเกณฑ์ที่
ก าหนดตามกฎหมาย ทั้งนี้ การขอตรวจดูรายการจดทะเบียนต้องเป็นรายการทางทะเบียนที่
เจ้าพนักงานทะเบียนได้รับจดทะเบียนไว้แล้วเท่านั้น โดยสามารถท าค าขอตามแบบ บธ. 1 (walk in) 
หรือท าค าขอผ่านระบบ e-Secured และหากผู้ขอไม่ใช่เจ้าของข้อมูลต้องได้รับความยินยอมจาก
เจ้าของข้อมูลด้วย

การให้บริการตรวจดูข้อมูลการจดทะเบียนสัญญาหลักประกันทางธุรกิจ
เจ้าพนักงานทะเบียน จะต้องท าการตรวจสอบสิทธิการเข้าถึงข้อมูลว่าเป็นเจ้าของข้อมูล 

หรือเป็นผู้มีสิทธิในการตรวจดูรายการจดทะเบียน ได้แก่ เจ้าของข้อมูล ผู้มีส่วนได้เสียที่มีชื่อระบุไว้
ในสัญญาหลักประกันทางธุรกิจ ผู้ได้รับอนุญาตจากศาลหรือหน่วยงานตามกฎหมาย หรือศาลมีค าสั่ง
ให้ท าการตรวจดูรายการจดทะเบียนหรือขอหลักฐานการจดทะเบียน หรือตามค าสั่งของหน่วยงาน
ที่มีอ านาจตามกฎหมาย ก่อนมีค าสั่งอนุญาตให้ตรวจดูรายการจดทะเบียน ขอหลักฐานการจด
ทะเบียน หรือถ่ายข้อมูลที่ได้จากระบบคอมพิวเตอร์ 



กรณีหน่วยงานของรัฐหรือศาล มีหนังสือขอตรวจดูรายการจดทะเบียนหรือขอหลักฐาน
การจดทะเบียน หรือมีค าสั่งเรียกพยานศาล ให้เจ้าพนักงานทะเบียนตรวจสอบข้อมูลเพ่ือให้ตรวจดู
รายการจดทะเบียนได้ หรือจัดท าเอกสาร หรือรับรองเอกสารตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่า
ด้วยงานสารบรรณ

(รายละเอียดปรากฏตามขั้นตอนการให้บริการตรวจค้น / ออกหนังสือรับรอง / ถ่ายโอนข้อมูล
การจดทะเบียนสัญญาหลักประกันทางธุรกิจ)

6. การด าเนินการเปรียบเทียบและรับช าระค่าปรับตามมติคณะกรรมการเปรียบเทียบ

ตามพระราชบัญญัติหลักประกันทางธุรกิจ มาตรา 91 ก าหนดให้รัฐมนตรีมีอ านาจแต่งตั้ง
คณะกรรมการเปรียบเทียบจ านวนสามคน มีอ านาจหน้าที่เปรียบเทียบบรรดาความผิดตาม
พระราชบัญญัตินี้ ประกอบกับกระทรวงพาณิชย์ได้ออกประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง แต่งตั้ง
คณะกรรมการเปรียบเทียบตามพระราชบัญญัติหลักประกันทางธุรกิจ พ.ศ. 2558 พ.ศ. 2559
ประกาศ ณ วันที่ 15 พฤศจิกายน 2559 ให้บุคคลดังต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการเปรียบเทียบตาม
พระราชบัญญัติหลักประกันทางธุรกิจ พ.ศ. 2558 

(1) อธิบดีกรมพัฒนาธุรกิจการค้า หรือผู้ซึ่งอธิบดีกรมพัฒนาธุรกิจการค้ามอบหมาย โดย
อธิบดีมอบหมายผู้อ านวยการส านักกฎหมาย

(2) ผู้อ านวยการส านักงานเศรษฐกิจการคลัง กระทรวงการคลัง หรือผู้ซึ่งผู้อ านวยการ
ส านักงานเศรษฐกิจการคลังมอบหมาย

(3) พนักงานสอบสวนซึ่งผู้บัญชาการต ารวจแห่งชาติมอบหมาย 

การด าเนินการเปรียบเทียบและรับช าระค่าปรับ
กองทะเบียนหลักประกันทางธุรกิจ ในฐานะฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการ จะต้องจัดให้มี

การประชุมคณะกรรมการเปรียบเทียบ ตามพระราชบัญญัติหลักประกันทางธุรกิจ พ.ศ. 2558 เป็น
รายไตรมาส ทุก ๆ 3 เดือน และมีหน้าที่ด าเนินการเปรียบเทียบและรับช าระค่าปรับตามมติ
คณะกรรมการเปรียบเทียบตามพระราชบัญญัติหลักประกันทางธุรกิจ พ.ศ. 2558 ดังนี้

(1) เจ้าพนักงานทะเบียนเรียกรายงานค าขอที่เข้าเงื่อนไขเปรียบเทียบจากระบบจด
ทะเบียนสัญญาหลักประกันทางธุรกิจ

(2) จัดท าหนังสือขอให้ชี้แจงข้อเท็จจริง ไปยังผู้ด าเนินการทางทะเบียนและให้ชี้แจง
ข้อเท็จจริงพร้อมจัดส่งเอกสารหลักฐาน ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือ

(3) รวบรวมค าชี้แจงพร้อมเอกสารหลักฐาน น าเข้าที่ประชุมคณะกรรมการเปรียบเทียบ 
เพ่ือพิจารณาค าขอที่เข้าเงื่อนไขเปรียบเทียบปรับ



(4) กรณี ค าชี้แจงฟังไม่ขึ้น คณะกรรมการเปรียบเทียบมีมติเปรียบเทียบ “ปรับ” ให้เจ้า
พนักงานทะเบียนมีหนังสือแจ้งข้อกล่าวหาและให้ช าระเงินค่าปรับ ไปยังผู้กระท าความผิด ให้มา
ด าเนินการช าระเงินค่าปรับ ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือกรณีค าชี้แจงฟังขึ้นและ
คณะกรรมการเปรียบเทียบมีมติ “ไม่ปรับ” ให้รวมรวมและจัดเก็บข้อมูลตามระเบียบว่าด้วยงานสารบรรณ

(5) หากผู้กระท าความผิดยินยอมเปรียบเทียบเจ้าพนักงานทะเบียนพิมพ์ใบสั่งช าระค่าปรับ      
ให้ผู้กระท าความผิด/ผู้รับมอบอ านาจ  ช าระเงินที่ฝ่ายการเงิน ชั้น 4 กรมพัฒนาธุรกิจการค้า และให้
เจ้าพนักงานทะเบียนจัดเก็บส าเนาใบสั่ง/ใบเสร็จรับเงิน เอกสารหลักฐานตามระเบียบว่าด้วยงานสารบรรณ

(6) หากผู้กระท าความผิดไม่ช าระค่าปรับภายในระยะเวลาที่ก าหนด ให้เจ้าพนักงาน
ทะเบียนรวบรวมพยานหลักฐานน าส่งส านักกฎหมายเพ่ือด าเนินการร้องทุกกล่าวโทษต่อพนักงาน
สอบสวนต่อไป

(รายละเอียดปรากฏตามขั้นตอนขั้นตอนการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการด าเนินการเปรียบเทียบปรับ
ตามมติคณะกรรมการเปรียบเทียบตามพระราชบัญญัติหลักประกันทางธุรกิจ พ.ศ. 2558)

7. การสร้างองค์ความรู้และส่งเสริมสนับสนุนผู้ประกอบการให้เข้าถึงแหล่งทุน

ตามยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี และแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับที่ 13 ได้
ก าหนดหมุดหมายให้ประเทศไทยมีวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อมที่เข้มแข็ง มีศักยภาพสูง และ
สามารถแข่งขันได้เจ้าหน้าที่กองทะเบียนหลักประกันทางธุรกิจ จึงต้องด าเนินการขับเคลื่อนนโยบาย
การส่งเสริมและพัฒนาผู้ประกอบการยุคใหม่ให้สามารถเข้าถึงแหล่งทุนและใช้ประโยชน์จาก
กฎหมายว่าด้วยหลักประกันทางธุรกิจ โดยการจัดท าโครงการเพ่ือขอรับการจัดสรรงบประมาณใน
การอบรมเผยแพร่องค์ความรู้ให้แก่ผู้ประกอบการ ตลอดจนพัฒนาผู้ประกอบการให้เข้าถึงแหล่งทุน 
สร้างโอกาสทางการตลาด และการส่งเสริมพัฒนาธุรกิจการค้าให้สามารถน าทรัพย์ที่ใช้ในการ
ประกอบธุรกิจมาเพ่ือใช้ขอสินเชื่อกับสถาบันการเงินภายใต้บทบัญญัติของกฎหมาย และสนับสนุน
ผู้ประกอบการให้สามารถประกอบธุรกิจการค้าได้อย่างมั่นคง ต่อเนื่อง และส่งเสริมศักยภาพ
ผู้ประกอบการแบบครบวงจร (end to end process) ดังนี้

(1) จัดท าร่างโครงการและค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานเพื่อเสนอค าขอใช้งบประมาณ
(2) ด าเนินการขออนุมัติจัดท าโครงการตามแผนงานและการใช้จ่ายงบประมาณ
(3) จัดท าโครงการตามแผนงาน
(4) รายงานผลการด าเนินโครงการและเสนอแนะแนวทางการพัฒนางานหรือโครงการในอนาคต



1.  ขั้นตอนการรับจดทะเบียนค าขอจดทะเบียนสัญญาหลักประกันทางธุรกิจ

ผู้มีหน้าที่ด าเนินการทางทะเบียน ได้แก่ ผู้รับหลักประกัน 
ยื่นค าขอจดทะเบียน / แก้ไขรายการจดทะเบียน / ยกเลิกการจดทะเบียนสัญญา

หลักประกันทางธุรกิจ หรือผู้ให้หลักประกันขอยกเลกิการจดทะเบียนสัญญาหลักประกนั
ทางธุรกิจ ผ่านทางระบบจดทะเบียนสัญญาหลกัประกันทางธุรกิจทางอิเล็กทรอนิกส์

ระบบสั่งช าระค่าธรรมเนียม และผู้ยื่นขอจดทะเบียนช าระเงินค่าธรรมเนียม 
ผ่านทางธนาคาร (e-Payment)

เจ้าพนักงานทะเบียนตรวจสอบ
ความครบถ้วนของข้อมูลค าขอจดทะเบียน

เจ้าพนักงานทะเบียนรับจดทะเบียน/ 
แก้ไขรายการ/ยกเลกิสัญญาหลักประกันทางธุรกิจ

เจ้าพนักงานทะเบียนไม่รับจดทะเบียน
สัญญาหลักประกันทางธุรกิจ

ระบบออกใบเสร็จรับเงิน และแบบแจ้งข้อมูล 
การจดทะเบียนสัญญาหลกัประกันทางธุรกิจ 

โดยผู้ขอจดทะเบียนสามารถดาวน์โหลด
และสั่งพิมพ์เก็บไว้เป็นหลักฐาน

ระบบจะแจ้งสาเหตุของการไม่อนุมัติค าขอของ
เจ้าพนักงานทะเบียน ไปยังผู้ขอจดทะเบียนฯ
โดยผู้ยื่นค าขอจดทะเบียนฯ จะต้องด าเนินการ

ขอคืนค่าธรรมเนียมกับกองคลังต่อไป

รายการครบถ้วน
ตามมาตรา 18

รายการไม่ครบถ้วน
ตามมาตรา 18



ขั้นตอนการขอคืนเงินค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน / แก้ไขรายการจดทะเบียน/

ยกเลิกการจดทะเบียนสัญญาหลกัประกันทางธุรกจิ และ การให้บริการตรวจค้น / 

ออกหนังสือรับรอง / ถ่ายโอนข้อมูลของการจดทะเบียนสัญญาหลักประกนัทางธุรกิจ

กรณี เจ้าพนักงานทะเบียนไม่อนมุัตคิ าขอ

กองคลังด าเนินการประสานมาที่กองทะเบียนหลักประกันทางธุรกิจ เพื่อขอหลักฐานการไม่อนุมัตคิ าขอ

ของเจ้าพนักงานทะเบียน โดยเจ้าพนักงานทะเบียนจะส่งหลักฐานการไม่อนุมัติค าขอไปยังกองคลัง 

เพื่อให้กองคลังพิจารณาคืนเงินค่าธรรมเนียมให้กับผู้ยื่นค าขอต่อไป

ระบบแจ้งสาเหตุการไม่อนุมตัิค าขอของเจ้าพนักงานทะเบียน

ไปยังผู้ขอจดทะเบียนฯ / ผู้ขอรับบริการฯ

ผู้ยื่นค าขอจดทะเบียนฯ / ผู้ขอรับบริการฯ 

ตรวจสอบค าขอจดทะเบียนฯ / ค าขอรับบริการฯ

ที่เจ้าพนักงานทะเบียนไม่อนุมัติค าขอ

ผู้ยื่นค าขอจดทะเบียนฯ / ค าขอรับบริการฯ ด าเนินการจัดเตรยีมเอกสารขอคืนเงินค่าธรรมเนียม
โดยมีขั้นตอนการดาวโหลดแบบฟอรม์ขอคืนเงินค่าธรรมเนียม ดังนี้

1.  เข้าสู่เว็บไซต์ www.dbd.go.th

2.  หัวข้อ บริการออนไลน์

3.  หัวข้อ การจดทะเบียนธุรกิจ

4.  หัวข้อ ดาวโหลดแบบฟอร์ม
5.  หัวข้อ งานด้านการคลัง

จากนั้น ดาวโหลดแบบค าร้องขอคืนเงินค่าธรรมเนียม (และแนบเอกสารต่าง ๆ ตามที่ก าหนดในแบบฟอร์ม)

จัดส่งเอกสารทั้งหมดมาทางไปรษณยี์ ณ กองคลัง กรมพัฒนาธุรกิจการค้า



2. ขั้นตอนการให้บริการตรวจค้น / ออกหนังสือรับรอง / ถ่ายโอนข้อมูล
การจดทะเบียนสัญญาหลักประกันทางธุรกิจ

เอกสารถูกต้องครบถ้วน

เจ้าพนักงานทะเบียน
รับค าขอ

เจ้าพนักงานทะเบียน 
บันทึกค าขอ และสั่งช าระ

ค่าธรรมเนียม

ผู้ยื่นค าขอ 
ช าระค่าธรรมเนียม
ณ ห้องการเงินช้ัน 4

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า

เอกสารไม่ถูกต้อง ไม่ครบถ้วน

เจ้าพนักงานทะเบียน ตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าพนักงานทะเบียน
ไม่รับค าขอ

เจ้าพนักงานทะเบียนอนุมัติค าขอ /
สั่งพิมพ์เอกสารการตรวจค้นขอ้มูล / 

หนังสือรับรอง / ไฟล์ข้อมูลการถ่ายโอน
ให้แก่ผู้ยื่นค าขอ

เจ้าพนักงานทะเบียนสั่งช าระค่าธรรมเนียม 
และผู้รับหลักประกัน / ประชาชน 

ช าระค่าธรรมเนียม

เจ้าพนักงานอนุมัติค าขอ

ระบบออกใบเสร็จรับเงิน และเอกสาร
การตรวจค้นข้อมูล / หนังสือรับรอง / 

ไฟล์ข้อมูลการถ่ายโอน

ผู้รับหลักประกัน / ประชาชนเจ้าของข้อมูล / ผู้มีสิทธิในการขอตรวจยื่นค าขอตรวจค้น 
/ ขอหนังสือรับรองการจดทะเบียนสญัญาหลกัประกันทางธุรกิจ ขอถ่ายโอนข้อมูล     

การจดทะเบียนสัญญาหลกัประกันทางธุรกิจ (แบบ บธ. 1) ณ กองทะเบียนหลักประกัน
ทางธุรกิจ (Walk in)  หรอืผา่นระบบจดทะเบียนสญัญาหลกัประกนัทางธุรกิจ 

ทางอิเลก็ทรอนิกส์

กรณี Walk in กรณีผ่านระบบฯ



ผู้มีคุณสมบัติ / ผู้บังคับหลักประกัน ยื่นขอรับใบอนุญาตเป็นผู้บังคับหลักประกัน 
(แบบ ทป.03) / ขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้บังคับหลักประกัน (แบบ ทป.04) / 

ขอรับใบแทนใบอนุญาตเป็นผู้บังคับหลักประกัน  (แบบ ทป.05) ต่อเจ้าพนักงานทะเบียน 
ณ กองทะเบียนหลักประกันทางธุรกิจ (Walk in) หรือผ่านระบบ

จดทะเบียนสัญญาหลักประกนัทางธุรกิจทางอิเล็กทรอนิกส์

3. การให้บริการขอรับใบอนุญาต / การขอต่ออายุใบอนุญาต / ขอรับใบแทนใบอนุญาต
เป็นผู้บังคับหลักประกัน

กรณี Walk in กรณีผ่านระบบฯ

เจ้าพนักงานทะเบียนตรวจสอบค าขอและ
เอกสารหลักฐานหากคุณสมบัติครบถ้วน

เจ้าพนักงานทะเบียนสั่งช าระค่าธรรมเนียม

ผู้ขอรับใบอนุญาตช าระค่าธรรมเนยีม

เจ้าพนักงานทะเบียนอนุมัติค าขอ

เจ้าพนักงานทะเบียนสั่งช าระค่าธรรมเนียม

ผู้ขอรับใบอนุญาตช าระค่าธรรมเนยีม

เจ้าพนักงานทะเบียนอนุมัติค าขอ

ระบบออกใบเสร็จรับเงิน

เจ้าพนักงานทะเบียนตรวจสอบค าขอและ
เอกสารหลักฐานหากคุณสมบัติครบถ้วน

เสนออธิบดีให้ความเห็นชอบ

มอบใบอนุญาตผู้บังคัหลักประกัน



เจ้าพนักงานทะเบียนเรียกรายงานค าขอที่เข้าเง่ือนไขเปรยีบเทียบ
จากระบบจดทะเบียนสัญญาหลักประกันทางธุรกิจ

4. ขั้นตอนการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการด าเนินการเปรียบเทียบปรับ
ตามมติคณะกรรมการเปรียบเทียบตามพระราชบัญญัติหลักประกันทางธุรกิจ พ.ศ. 2558

รวบรวมค าช้ีแจงพร้อมเอกสารหลักฐาน น าเข้าท่ีประชุมคณะกรรมการเปรยีบเทียบ 
พิจารณาค าขอที่เขา้เงื่อนไขเปรยีบเทียบปรบั 

กรณี ค าชี้แจงฟังไม่ขึ้น 
คณะกรรมการเปรียบเทียบมีมติ

“ปรับ”

เจ้าพนักงานทะเบียนมีหนังสือแจ้งข้อกล่าวหาและให้ช าระเงินค่าปรบั ไปยังผู้กระท าความผิด 
ให้มาด าเนินการช าระเงินค่าปรับ ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือ

ผู้กระท าความผิดไม่ช าระค่าปรับตามก าหนดเวลา 

รวบรวมพยานหลักฐานน าส่ง

ส านักกฎหมาย 

ผู้กระท าความผิดยินยอมเปรียบเทียบ
เจ้าพนักงานทะเบียนพิมพ์ใบสั่งช าระค่าปรับ

ใหผู้้กระท าความผิด/ผู้รบัมอบอ านาจ
ช าระเงินท่ีฝ่ายการเงิน ช้ัน 4 กรมพัฒนาธุรกิจการค้า

กรณี ค าชี้แจงฟังขึ้น
คณะกรรมการเปรียบเทียบมีมติ 

“ไม่ปรับ” ยุติเรื่อง

จัดท าหนังสือขอให้ช้ีแจงข้อเท็จจริง ไปยังผู้ด าเนินการทางทะเบียนและให้ช้ีแจงข้อเท็จจริง
พร้อมจัดส่งเอกสารหลักฐาน ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือ

เจ้าพนักงานทะเบียนจัดเก็บส าเนาใบสั่ง / 
ใบเสร็จรับเงิน เอกสารหลักฐาน

ตามระเบียบว่าด้วยงานสารบรรณ

ส านักกฎหมาย
ร้องทุกกล่าวโทษต่อพนักงานสอบสวน

(ด าเนินคดี)



กองทะเบียนหลักประกันทางธุรกิจ

e - mail : stro@dbd.go.th

ติดต่อสอบถาม

ฝ่ายบริหารทั่วไป 0 2547 5049

ส่วนจดทะเบียนสัญญาหลักประกันทางธุรกิจ 0 2547 5048

ส่วนส่งเสริมและพัฒนาหลักประกันทางธุรกิจ 0 2547 4944

ส่วนผู้บังคับหลักประกันและประเมินผล 0 2547 4939

“ก้าวสู่ศตวรรษใหม่ 100 ปี กรมพัฒนาธุรกิจการค้า : DBD Beyond Development”


