
 

แจ้งเปลี่ยนแปลงรายการทางทะเบียนอื่นๆ 
 

ตัวอย่างการแจ้งเปลี่ยนแปลงรายการทางทะเบียนอื่น ตามกรณี  

1. แจ้งแปลหรือสะกดถ้อยค ำผิด เกี่ยวกับชื่อผู้ได้รับอนุญำต หรือผู้รับผิดชอบด ำเนินกำร
แทนในประเทศไทย 

2. แจ้งเกี่ยวกับสถำนท่ีตั้งผิด เช่น ชื่ออำคำร เลขที่ หมู่ ซอย ถนน แขวง เขต เป็นต้น 
3. แจ้งเลิกประกอบธุรกิจท่ีได้รับอนุญำตบำงส่วน 

 

 เอกสารที่ต้องใช้ประกอบการแจ้ง 
1. หนังสือชี้แจงรำยละเอียดที่ขอเปลี่ยนแปลง 
2. หลักฐำนท่ีเกี่ยวข้องกับรำยกำรท่ีต้องกำรแจ้งเปลี่ยนแปลง ตำมกรณี 

1) แจ้งแปลหรือสะกดถ้อยค ำผิด เกี่ยวกับชื่อผู้ได้รับอนุญำต หรือผู้รับผิดชอบ
ด ำเนินกำรแทนในประเทศไทย 
- กรณีชื่อผู้ได้รับอนุญำต ให้แนบส ำเนำหนังสือรับรองหรือหลักฐำนกำรเป็นนิติ

บุคคล ซี่งแสดงรำยกำรเกี่ยวกับชื่อ ทุน วัตถุประสงค์ ท่ีตั้งส ำนักงำน รำยชื่อ
กรรมกำรและผู้มีอ ำนำจลงนำมผูกพันนิติบุคคล (Affidavit)  ท่ีผ่ำนกำรรับรอง
จำกสถำนทูตไทยหรือโนตำรีพับลิกไม่เกิน 6 เดือน พร้อมค ำแปลภำษำไทย และ
ลงลำยมือชื่อรับรองเอกสำรถูกต้องโดยผู้แปลและผู้รับผิดชอบด ำเนินกำรแทนใน
ประเทศไทย ตำม Power of Attorney ทุกหน้ำ 

- กรณีชื่อผู้รับผิดชอบ ให้แนบหนังสือแต่งตั้งผู้แทนโดยผู้มีอ ำนำจลงนำมผูกพัน
นิติบุคคลท่ีขอรับใบอนุญำตเป็นผู้แต่งตั้งให้มีหน้ำท่ีรับผิดชอบ ด ำเนินกิจกำรใน
ประเทศไทยแทนนิติบุคคล (Power of Attorney) ท่ีผ่ำนกำรรับรองจำกสถำนฑูตไทย
หรือโนตำรีพับลิกไม่เกิน 6 เดือนพร้อมค ำแปลภำษำไทย และลงลำยมือชื่อ
รับรองเอกสำรถูกต้องโดยผู้แปลและผู้รับผิดชอบด ำเนินกำรแทนในประเทศไทย 
ตำม Power of Attorney ทุกหน้ำ 

2) แจ้งเกี่ยวกับสถำนท่ีตั้งผิด เช่น ชื่ออำคำร เลขท่ี  หมู่  ซอย ถนน แขวง เขต         
ให้แนบแผนท่ีแสดงท่ีตั้งท่ีถูกต้อง ระบุรำยละเอียดเป็นภำษำไทย พร้อมลงลำยมือชื่อ
รับรองเอกสำรถูกต้องโดยผู้มีอ ำนำจ หรือผู้รับผิดชอบด ำเนินกำรแทนในประเทศไทย 
(หำกเป็นกำรเปลี่ยนแปลงเนื่ องจำกหน่วยงำนของรัฐท่ี เกี่ ยวข้องกับกำร
เปลี่ยนแปลงข้อมูล ให้แนบหลักฐำนกำรเปลี่ยนแปลงทำงทะเบียนมำด้วย) 

3) แจ้งเลิกประกอบธุรกิจ บำงประเภทท่ีเคยได้รับอนุญำต ให้แนบ 
- หนังสือรับรองนิติบุคคล กรณีบริษัทจดทะเบียนในประเทศไทย 
- ต้นฉบับใบอนุญำตหรือหนังสือรับรองกำรประกอบธุรกิจของคนต่ำงด้ำว 
- ส ำเนำบัตรส่งเสริมกำรลงทุน (กรณีได้รับกำรส่งเสริมกำรลงทุน) 



 

3. หนังสือมอบอ ำนำจโดยมีรำยละเอียดผู้มอบอ ำนำจ ผู้รับมอบอ ำนำจ และกิจกรรมท่ีมอบ
ให้มำด ำเนินกำร พร้อมกับปิดอำกร 10 บำท 

4. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนหรือส ำเนำพำสปอร์ตของผู้มอบอ ำนำจ พร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำถูกต้อง 

5. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 
6. เงินค่ำธรรมเนียมจ ำนวน 1,000 บำท 

 
 

 


