
 

แจ้งลด/เพิ่ม ที่ตั้งส ำนักงำนสำขำในประเทศไทย 
 

1. หนังสือชี้แจงรายละเอียดที่ขอเปลี่ยนแปลง 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีท่ีจดทะเบียนในประเทศไทย) 
3. แผนที่แสดงท่ีตั้งแห่งใหม่ ระบุรายละเอียดเป็นภาษาไทย พร้อมลงลายมือชื่อรับรอง

เอกสารถูกต้องโดยผู้มีอ านาจ หรือผู้รับผิดชอบด าเนินการแทนในประเทศไทย 
4. หนังสือมอบอ านาจ โดยมีรายละเอียดผู้มอบอ านาจ ผู้รับมอบอ านาจและกิจกรรมท่ี

มอบให้มาด าเนินการ พร้อมกับปดิอากรแสตมป์  
5. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาพาสปอร์ตของผู้มอบอ านาจ พร้อมลงนาม

รับรองส าเนาถูกต้อง 
6. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 
7. เงินค่าธรรมเนียมจ านวน 1,000 บาท        

 
 


