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คําสั่งกรมพัฒนาธุรกิจการคา 
ที่  ๒๙/๒๕๕๐ 

เร่ือง  การจัดต้ังสํานักงานบริการจดทะเบียนธุรกิจ  สาขายอยหอการคาไทย 
และมอบหมายการปฏิบัติงาน 

 
 

ตามที่กรมพัฒนาธุรกิจการคาตกลงใหความรวมมือกับหอการคาไทยเพื่อดําเนินการจัดต้ัง
สํานักงานบริการจดทะเบียนธุรกิจ  ณ  หอการคาไทย  เพื่ออํานวยความสะดวกแกผูประกอบการและ
ประชาชนที่มาติดตออยางทั่วถึง  นั้น   

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๓๒  วรรค  ๒  แหงพระราชบัญญัติบริหารราชการแผนดิน
พ.ศ.  ๒๕๓๔  มาตรา  ๔๓  และมาตรา  ๔๖  แหงพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือน  และขอ  ๘  
แหงระเบียบวาดวยการลาของขาราชการ  พ.ศ.  ๒๕๓๕  อธิบดีกรมพัฒนาธุรกิจการคาจึงมีคําส่ัง
ดังตอไปนี้ 

๑. ใหจัดต้ังสํานักงานบริการจดทะเบียนธุรกิจ  สาขายอยหอการคาไทย  ต้ังอยูชั้น  ๑  อาคาร
จรูญ  สีบุญเรือง  หอการคาไทย  ถนนราชบพิตร  เขตพระนคร  กรุงเทพมหานคร 

๒. ใหสํานักงานตาม  ๑.  มีหนาที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
 ๒.๑ งานจดทะเบียนธุรกิจ 
   (๑) รับจดทะเบียนพาณิชย  ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย  พ.ศ.  ๒๔๙๙  

เฉพาะพาณิชยกิจตามประเภทที่รัฐมนตรีประกาศกําหนดของผูประกอบพาณิชยกิจที่มีสํานักงานแหงใหญ
ต้ังอยูในกรุงเทพมหานคร 

   (๒) รับจดทะเบียนหางหุนสวนและบริษัทจํากัด  ตามประมวลกฎหมายแพง
และพาณิชยที่มีสํานักงานแหงใหญต้ังอยูในกรุงเทพมหานคร  ยกเวนบริษัทจํากัด  ที่มีวัตถุประสงค
ประกอบกิจการซึ่งมีกฎหมายพิเศษควบคุมเฉพาะ  ไดแก  กิจการธนาคาร  เ งินทุนหลักทรัพย  
เครดิตฟองซิเอร  ประกันภัย  คลังสินคา  และบรรษัทที่จัดต้ังโดยกฎหมายพิเศษ 

 ๒.๒ งานบริการขอมูลธุรกิจ 
   (๑) ออกหนังสือรับรองรายการจดทะเบียนและรับรองเอกสารทางทะเบียน 

งบการเงิน  และสําเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุนของหางหุนสวนและบริษัทจํากัด  ตามประมวลกฎหมายแพง
และพาณิชย  บริษัทมหาชนจํากัด  ตามพระราชบัญญัติบริษัทมหาชนจํากัด  พ.ศ.  ๒๕๓๕ 
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   (๒) ใหบริการตรวจคนเอกสารทางทะเบียน  งบการเงิน  และบัญชีรายชื่อผูถือหุน  
ของหางหุนสวนและบริษัทจํากัด  ตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย  บริษัทมหาชนจํากัด   
ตามพระราชบัญญัติบริษัทมหาชนจํากัด  พ.ศ.  ๒๕๓๕ 

 ๒.๓ งานดานอื่น  ๆ 
   (๑) รับคําขอตรวจและจองชื่อนิติบุคคล  เพื่อสงใหฝายจองชื่อนิติบุคคล   

สวนบริการจดทะเบียนทางอินเทอรเน็ต  สํานักทะเบียนธุรกิจ  ดําเนินการตรวจสอบและแจงผล 
   (๒) รับสําเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุน  และรวบรวมสงมอบใหสวนจัดเก็บเอกสาร

ทะเบียนธุรกิจ  สํานักบริการขอมูลธุรกิจ  จัดเก็บตอไป 
   (๓) รับคาธรรมเนียมตามที่กฎหมายกําหนด 
   (๔) คําขอจดทะเบียนที่ไดรับจดทะเบียนในแตละวัน  ใหรวบรวมสงมอบให  

สํานักบริการขอมูลธุรกิจ  เพื่อจัดทําแฟมทะเบียนในกรณีที่เปนคําขอจดทะเบียนต้ังใหม  สวนคําขอ 
จดทะเบียนแกไขเพิ่มเติม  เลิกและเสร็จการชําระบัญชีใหคัดแยกเพื่อสงตอใหหนวยงานจัดเก็บแฟม
นําเขาแฟมทะเบียนตอไป 

๓. อัตรากําลัง 
 มอบหมายใหขาราชการและลูกจางปฏิบัติหนาที่ดังตอไปนี้ 
 (๑) นายชาตรี  สุรวิริยาการ  นักวิชาการพาณิชย  ๗ว  ปฏิบัติหนาที่หัวหนาสํานักงาน

โดยมีหนาที่และความรับผดิชอบ  ดังนี้ 
  -  เปนนายทะเบียนหุนสวนบริษัท  บริษัทมหาชนจํากัด  นายทะเบียนพาณิชยและ

สารวัตรบัญชี  เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามที่ไดรับมอบหมาย  ตามขอ  ๒ 
  -  กํากับดูแลและตรวจสอบรายงานการรับเงินรายไดคาธรรมเนียมตามกฎหมาย

และรายไดอื่น  ๆ  ประจําวัน 
  -  กํากับดูแลการปฏิบัติงานของขาราชการและลูกจางในสํานักงาน  และมีอํานาจ

พิจารณาหรืออนุญาตการลา  ตามระเบียบวาดวยการลา 
  -  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
 (๒) นายทรงพล  ชาญศิริไพบูลย  (ลูกจางเหมาจาย)  โดยมีหนาที่และความรับผิดชอบ

ดังนี้ 
  -  รับคําขอจดทะเบียน 
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  -  จัดทําหนังสือรับรองและสําเนาเอกสารเพื่อเสนอนายทะเบียนลงนาม 
  -  ใหบริการตรวจคนเอกสาร 
  -  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
๔. ในกรณีมีเหตุผลความจําเปนตองเพิ่มหรือสับเปลี่ยนเจาหนาที่ปฏิบัติงาน  ใหสํานัก

ทะเบียนธุรกิจและสํานักบริการขอมูลธุรกิจหารือรวมกันเพื่อเสนอกรมพิจารณาใหความเห็นชอบกอน
ดําเนินการตอไป 

ทั้งนี้  ต้ังแตวันที่  ๒  พฤษภาคม  ๒๕๕๐  เปนตนไป 
 

ส่ัง  ณ  วันที ่ ๓๐  เมษายน  พ.ศ.  ๒๕๕๐ 
คณิสสร  นาวานุเคราะห 

อธิบดีกรมพัฒนาธุรกิจการคา 
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