
 
 

ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการในการยื่นงบการเงินผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์ (DBD e-Filing) 

พ.ศ. 2561 
.................................... 

 

เพ่ือเป็นการปรับปรุงหลักเกณฑ์และพัฒนาวิธีการยื่นงบการเงินผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์ (DBD      
e-Filing) ของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ให้สอดรับกับนโยบายของรัฐบาลที่มุ่งสู่การเป็นรัฐบาลดิจิทัล (Digital 
Government) ที่ใช้เทคโนโลยีและนวัตกรรมในการให้บริการประชาชน โดยค านึงถึงประสิทธิภาพ ความถูกต้อง 
สะดวกรวดเร็ว และลดภาระของประชาชนเป็นส าคัญ  
 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 11 วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ. 2543       
มาตรา 28 แห่งพระราชบัญญัติสมาคมการค้า พ.ศ. 2509 และมาตรา 35 แห่งพระราชบัญญัติหอการค้า 
พ.ศ. 2509 อธิบดีกรมพัฒนาธุรกิจการค้าจึงออกประกาศไว้ ดังนี้ 
 

ข้อ 1 ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการในการ
ยื่นงบการเงินผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์ (DBD e-Filing) พ.ศ. 2561” 

 

ข้อ 2 ให้ยกเลิกประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการในการยื่นงบ
การเงินผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2557 ลงวันที่ 30 เมษายน 2557 และประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการในการยื่นงบการเงินผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2557 (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2558 
ลงวันที่ 10 เมษายน 2558  
 

ข้อ 3 ประกาศนี้ให้ใช้บังคับกับผู้มีหน้าที่จัดท าบัญชี สมาคมการค้าและหอการค้าที่ยื่นงบการเงิน
และรายงานการสอบบัญชี ผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 

ข้อ 4 การขอรับหรือยกเลิก Username และ Password ส าหรับผู้มีหน้าที่จัดท าบัญชี 
สมาคมการค้าและหอการค้าที่ยื่นงบการเงินและรายงานการสอบบัญชี ผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์ ให้ยื่น ณ กรม
พัฒนาธุรกิจการค้า หรือ ส านักงานสาขาของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ตามแบบที่ก าหนดแนบท้ายประกาศนี้ 
พร้อมแนบหลักฐานที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 

 

4.1 หนังสือแสดงความตกลงในการขอรับ Username และ Password เพ่ือน าส่งงบ
การเงินผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์ (DBD e-Filing) หรือมติกรรมการอย่างใดอย่างหนึ่ง 

 
 

 
 
 





รายการเอกสารแนบท้าย 
ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการในการยื่นงบการเงินผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์ (DBD e-Filing) 
พ.ศ. 2561 

-------------------------------------- 
 

หนังสือแสดงความตกลงในการขอรับ Username และ Password เพ่ือน าส่งงบการเงิน
ผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์ (DBD e-Filing) หรือมติกรรมการอย่างใดอย่างหนึ่ง 

แบบค าขอรับ Username และ Password ส าหรับใช้ในการน าส่งงบการเงินผ่านทาง
อิเล็กทรอนิกส์ (DBD e-Filing) 

แบบค าขอยกเลิก Username และ Password ส าหรับใช้ในการน าส่งงบการเงินผ่านทาง
อิเล็กทรอนิกส์ (DBD e-Filing) 

หนังสือมอบอ านาจ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หนังสือแสดงความตกลงในการขอรับ Username และ Password  
เพื่อน าส่งงบการเงินผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์ (DBD e-Filing) 

 
วันที่ ...................................................... 

เรียน  อธิบดีกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
 

 โดยหนังสือฉบับนี้ ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล/ห้างหุ้นส่วนจ ากัด/บริษัทจ ากัด/บริษัท
มหาชนจ ากัด/นิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ/กิจการร่วมค้า/สมาคมการค้า/หอการค้า
...................................................................................................................................................................  

ทะเบียนเลขที่........................................................ส านักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่เลขท่ี.......................... ........... 
 ..................................................................................................................................................... ............ 
โทรศัพท์........................................โทรสาร...................................E-mail................................................. 
โดยมีหุ้นส่วนผู้จัดการ/กรรมการผู้มีอ านาจ/ผู้รับผิดชอบด าเนินการแทนกิจการ จ านวน .................... คน 
ดังนี้ 1. ............................................................................................................................. ........... 
 2. ................................................................................................................... ..................... 
 3. ............................................................................................................................. ........... 
 4. ......................................................................................... ............................................... 
ขอแสดงความจ านงในการขอรับ Username และ Password ต่อกรมพัฒนาธุรกิจการค้า โดยมีข้อตกลง 
ผูกพันดังต่อไปนี้ 
 ข้อ 1  การน าส่งงบการเงินผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์ตามประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
โดยใช้ Username และ Password  ที่ได้รับจากกรมฯ ถือว่าเป็นข้อมูลที่ส่งโดยข้าพเจ้าและข้าพเจ้า
ผูกพันรับผิดชอบต่อความครบถ้วนถูกต้องของข้อมูลนั้น 
 ข้อ 2  ข้าพเจ้าตกลงผูกพันว่างบการเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ส่งตามข้อ 1 สามารถใช้อ้างเป็น
พยานหลักฐานในกระบวนการพิจารณาตามกฎหมายได้ โดยข้าพเจ้าจะไม่ปฏิเสธความมีอยู่ของข้อมูล
ดังกล่าวเพียงเพราะเหตุที่ข้อมูลดังกล่าวอยู่ในรูปของข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ 
 

 ข้าพเจ้าจึงได้ลงลายมือชื่อในหนังสือฉบับนี้ให้ไว้เป็นหลักฐาน 
 
 
ลงชื่อ....................................................   ลงชื่อ.................................................... 
      (...................................................)        (....................................................) 
 
ลงชื่อ....................................................   ลงชื่อ.................................................... 
      (...................................................)        (....................................................) 
 
 
หมายเหตุ :   ให้หุ้นส่วนผู้จัดการ/กรรมการผู้มีอ านาจ/ผู้รับผิดชอบด าเนินการแทนกิจการทุกคน          
                ลงลายมือชื่อ พร้อมประทับตราส าคัญนิติบุคคล (ถ้ามี)  



หน้า1ของจ านวน2หน้า 

 
 

 

 

แบบค ำขอรับ Username และ Password  
ส าหรับใช้ในการน าสง่งบการเงินผ่านทางอิเลก็ทรอนิกส์ (DBD e-Filing) 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 
เลขท่ีค ำขอ  
วันท่ีรับ  
เจ้ำหน้ำท่ี  

เลขทะเบียนนิตบุิคคล ----- 

 
1.ประเภท         
นิตบิคุคล 

 
ห้างหุ้นสว่นสามญันิตบิคุคล [หส.]………………..…………………..…………………..…………..ห้างหุ้นสว่นจ ากดั [หจ.] …………………………………………..…………………..…………………..……… 

บริษัทจ ากดั [บจ.]………………..…………………..…………………..…………………..………..………..……บริษัทมหาชนจ ากดั[บมจ.] ………………..…………………..…………………..………………………… 

นิตบิคุคลตา่งประเทศ [นต.] ………………..…………………..…………………..…………………..……เลขประจ าตวัผู้ เสียภาษีอากร 

กิจการร่วมค้า [กค.] ………………..…………………..…………………..…………………..……..……..…….เลขประจ าตวัผู้ เสียภาษีอากร 
สมาคมการค้า [สค.]………………..…………………..…………………..…………………..…..…..…..…..…หอการค้า [หค.] ………………..…………………..…………………..…………………………………………… 

2.ช่ือนิตบิคุคล ภาษาไทย: 
ภาษาองักฤษ : 

 
3.ท่ีตัง้นิตบิคุคล 

 
ส านกังานแหง่ใหญ่เลขท่ี ……………….………อาคาร………………………………………………………………………………………..………………..ชัน้/ห้องท่ี............................................ ........หมู่ท่ี.......................... ........ .... 

หมู่บ้าน.................. ..... ..... ..... ..... ..... …...... …………..... ..... .......... ............ตรอก/ซอย..... .......... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... .ถนน..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ….... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... .. 

.... 

ต าบล/แขวง..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..................... ..... ................ ....อ าเภอ/เขต..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ....จงัหวดั..... ..... ..... ..... ............ ..... ..... ..... ..... .....รหสัไปรษณีย์..... ..... ..... ..... ..... ... 
e-mail..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ................ ..... ..... ..... ……โทรศพัท์..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ……….... ... …...โทรสาร..... ..... ............. ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ….... 

 
4.ช่องทางรับ
รหสัการใช้งาน 

 
4.1 รหสัผู้ใช้งาน (Username) และรหสัผ่าน (Password) 

 
4.2 รหสัลบั (Pin Code) (ให้ระบชุ่องทางรับรหสัเพียง 1 ช่องทาง) 

 กรณีย่ืนค าขอด้วยตนเองจะได้รับรหสัด้วยตนเองและทางอีเมลข์องนิติ
บคุคล 

 กรณีไมไ่ด้ย่ืนค าขอด้วยตนเองจะได้รับรหสัทางอีเมล์ของนิตบิคุคล 

อีเมล ์
ด้วยตนเอง 

ไปรษณีย์ตามท่ีอยู่ (ข้อ 3) 
SMS 

 
5.ค ารับรอง 
 
 
 
 

ตราประทบั 
(ถ้ามี) 

 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความท่ีระบไุว้ในแบบค าขอรับ Username และ Password มีความถกูต้องครบถ้วน 
 

ลงช่ือ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. 
(..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... ..) 

หุ้นสว่นผู้จดัการ/กรรมการผู้ มีอ านาจ/ผู้ รับผิดชอบด าเนินการแทนกิจการ 
วนัท่ี..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. 

 

 
ลงช่ือ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ....... ..... .. 
(..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... ..) 

หุ้นสว่นผู้จดัการ/กรรมการผู้ มีอ านาจ/ผู้ รับผิดชอบด าเนินการแทนกิจการ 
วนัท่ี..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. 

 

ลงช่ือ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. 
(..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... ..) 

หุ้นสว่นผู้จดัการ/กรรมการผู้ มีอ านาจ/ผู้ รับผิดชอบด าเนินการแทนกิจการ 
วนัท่ี..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. 

 

 

ลงช่ือ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. .... .. 
(..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... ..) 

หุ้นสว่นผู้จดัการ/กรรมการผู้ มีอ านาจ/ผู้ รับผิดชอบด าเนินการแทนกิจการ 
วนัท่ี..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. 

กรณีมอบอ านาจให้ผู้ อ่ืนมาย่ืนค าขอรับ Username และ Password 
 

ลงช่ือ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. 
(..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... ..) 

ผู้ รับมอบอ านาจในการย่ืนค าขอรับ Username และ Password 
วนัท่ี..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. 

 

 

 



หน้า2ของจ านวน2หน้า 

 
 

ค ำแนะน ำและเงื่อนไขส ำหรับแบบค ำขอรับ Username และ Password 

1. นิติบุคคลจะต้องกรอกข้อมูลรายละเอียดต่างๆ ตามจริงให้ครบถ้วน ทัง้นีเ้พ่ือประโยชน์แก่นิติบคุคล หากตรวจสอบพบว่าข้อมลูดงักล่าวไม่เป็นความจริง

หรือมีสว่นหนึง่สว่นใดเป็นข้อมลูเทจ็ กรมพฒันาธุรกิจการค้าจะระงบัการใช้งานของนิตบิคุคลโดยไม่ต้องแจ้งให้ทราบลว่งหน้า 

2. เม่ือกรอกข้อมลูเรียบร้อยแล้ว นิตบิคุคลต้องด าเนินการยืนยนัตวัตน เพ่ือขอรับรหสัผู้ใช้งาน (Username) และรหสัผ่าน (Password) กบัเจ้าหน้าท่ี ณ กรมพฒันา

ธุรกิจการค้า หรือ ส านกังานสาขาของกรมพฒันาธุรกิจการค้า  

3. หลักฐานท่ีใช้ในการย่ืนค าขอรับ รหัสผู้ ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) ส าหรับใช้ในการน าส่งงบการเงินผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์           

(DBD e-Filing) 

กรณีผู้มีอ ำนำจย่ืนค ำขอและเอกสำรด้วยตนเอง กรณีมอบอ ำนำจให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ย่ืนค ำขอและเอกสำร 
ท่ี เอกสำรท่ีต้องเตรียม ท่ี เอกสำรท่ีต้องเตรียม 
1 แบบค าขอรับ Username และ Password ซึง่ลงช่ือโดยผู้ มีอ านาจของ

นิตบิคุคลตามท่ีได้จดทะเบียนไว้กบักรมฯ 
1 แบบค าขอรับ Username และ Password ซึง่ลงช่ือโดยผู้ มีอ านาจ

ของนิตบิคุคลตามท่ีได้จดทะเบียนไว้กบักรมฯ 

2 หนงัสือแสดงความตกลงในการน าสง่งบการเงินผ่านทางอิเลก็ทรอนิกส์
หรือมตท่ีิประชมุคณะกรรมการท่ีให้น าสง่งบการเงินผ่านทาง
อิเลก็ทรอนิกส์ 

2 หนงัสือแสดงความตกลงในการน าสง่งบการเงินผ่านทาง
อิเลก็ทรอนิกส์หรือมตท่ีิประชมุคณะกรรมการท่ีให้น าสง่งบการเงิน
ผ่านทางอิเลก็ทรอนิกส์ 

3 แสดงต้นฉบบับตัรประชาชนของผู้มีอ านาจท่ีลงช่ือในค าขอ 3 หนงัสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
  4 ส าเนาบตัรประชาชนของผู้ มีอ านาจท่ีลงช่ือในค าขอ 

  5 ส าเนาบตัรประชาชนของผู้ รับมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
  6 แสดงต้นฉบบับตัรประชาชนของผู้ รับมอบอ านาจหรือผู้ ย่ืนค าขอ 

 

4. รหสัผู้ใช้งาน (Username) และรหสัผ่าน (Password)  

เม่ือนิตบิคุคลย่ืนค าขอรับรหสัผู้ใช้งาน (Username) และรหสัผ่าน (Password) เพ่ือใช้ส าหรับน าสง่งบการเงินผ่านทางอิเลก็ทรอนิกส์ กรมพฒันาธุรกิจการค้า
จะน าสง่รหสัผู้ใช้งาน (Username) และรหสัผ่าน (Password) จ านวน 1 ชดุ ให้กบันิตบิคุคลทางอีเมล์ท่ีระบไุว้ในค าขอ โดยรหสัผู้ใช้งาน (Username) และ
รหสัผ่าน (Password) ของนิตบิคุคลใช้แทนลายมือช่ือและตราประทบั เพ่ือน าสง่งบการเงิน น าสง่บญัชีรายช่ือผู้ ถือหุ้น และเอกสารท่ีเก่ียวข้องกบังบการเงิน 
ทัง้นี ้กรณีนิติบุคคลมายืนยนัตวัตนด้วยตนเอง จะได้รับรหสัผู้ ใช้งาน (Username) และรหสัผ่าน (Password) จ านวน 1 ชุด ด้วยตนเอง และทางอีเมล์      
ท่ีระบไุว้ในค าขอ 

5. รหสัลบั (Pin Code)  

นิติบุคคลจะได้รับ รหสัลบั (Pin Code) เพ่ือใช้ร่วมกบัรหสัผู้ ใช้งาน (Username) และรหสัผ่าน (Password) ในการเปิดใช้งานรหสัผู้ ใช้งาน (Username) 

และรหสัผ่าน (Password) ครัง้แรกตามช่องทางท่ีระบใุนแบบค าขอรับ Username และ Password 

6. กรมพัฒนาธุรกิจการค้าจะส่งลิงค์ (Link) ให้นิติบุคคลเปิดใช้งาน รหสัผู้ ใช้งาน (Username) และรหสัผ่าน (Password) ทางอีเมล์ท่ีระบุไว้ในค าขอ          

โดยนิตบิคุคลต้องเปิดใช้งานรหสัดงักลา่ว ภายใน 30 วนั นบัจากวนัท่ีกรมฯ ได้น าสง่ลงิค์ (Link) กรณีไม่เปิดใช้งานรหสัผู้ใช้งานภายในเวลาท่ีก าหนด บญัชี

ผู้ใช้งานบญัชีนีจ้ะถกูยกเลกิอตัโนมตั ิโดยไม่มีการแจ้งให้ทราบลว่งหน้า  

7. นิตบิคุคลจะต้องเก็บรักษารหสัผ่านไว้เป็นความลบั กรณีมีผู้ อ่ืนลว่งรู้รหสัผ่านและสามารถเข้าใช้ระบบได้ กรมพฒันาธุรกิจการค้าจะไม่รับผิดชอบตอ่ความ

เสียหายใดๆ ที่เกิดขึน้ในทกุกรณี 

8. กรมพฒันาธุรกิจการค้า มีนโยบายในการเก็บรักษาข้อมลูของนิตบิคุคลไว้เป็นความลบั ซึง่จะไม่เปิดเผยข้อมลูใดๆ หากไม่ได้รับอนญุาตจากนิตบิคุคลเป็น

ลายลกัษณ์อกัษร  



หน้า1ของจ านวน2หน้า 

 
 

 

 

แบบค ำขอยกเลกิ Username และ Password  
ส าหรับใช้ในการน าสง่งบการเงินผ่านทางอิเลก็ทรอนิกส์ (DBD e-Filing) 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 
เลขท่ีค ำขอ  
วันท่ีรับ  
เจ้ำหน้ำท่ี  

เลขทะเบียนนิตบุิคคล ----- 

 
1.ประเภท         
นิตบิคุคล 

 
ห้างหุ้นสว่นสามญันิตบิคุคล [หส.]…………………..…………………..…………………..…………ห้างหุ้นสว่นจ ากดั [หจ.] ………………………………………..…………………..…………………..……… 

บริษัทจ ากดั [บจ.]………………..…………………..…………………..…………………..………..………..……บริษัทมหาชนจ ากดั[บมจ.] ………………..…………………..…………………..………………………… 

นิตบิคุคลตา่งประเทศ [นต.] ………………..…………………..…………………..…………………..……เลขประจ าตวัผู้ เสียภาษีอากร 

กิจการร่วมค้า [กค.] ………………..…………………..…………………..…………………..……..……..…….เลขประจ าตวัผู้ เสียภาษีอากร 
สมาคมการค้า [สค.]………………..…………………..…………………..…………………..…..…..…..…..…หอการค้า [หค.] ………………..…………………..…………………..…………………………………………… 

2.ช่ือนิตบิคุคล ภาษาไทย: 
ภาษาองักฤษ : 

 
3.ท่ีตัง้นิตบิคุคล 

 
ส านกังานแหง่ใหญ่เลขท่ี ……………….………อาคาร………………………………………………………………………………………..………………..ชัน้/ห้องท่ี............................................ ........หมู่ท่ี.......................... ........ .... 

หมู่บ้าน.................. ..... ..... ..... ..... ..... …...... …………..... ..... .......... ............ตรอก/ซอย..... .......... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... .ถนน..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ….... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... .. 

.... 

ต าบล/แขวง..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..................... ..... ................ ....อ าเภอ/เขต..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ....จงัหวดั..... ..... ..... ..... ............ ..... ..... ..... ..... .....รหสัไปรษณีย์..... ..... ..... ..... ..... ... 
e-mail..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ................ ..... ..... ..... ……โทรศพัท์..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ……….... ... …...โทรสาร..... ..... ............. ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ….... 

 
4.ค ารับรอง 
 
 
 
 

ตราประทบั 
(ถ้ามี) 

 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความท่ีระบไุว้ในแบบค าขอยกเลกิ Username และ Password มีความถกูต้องครบถ้วน 
 

ลงช่ือ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. 
(..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... ..) 

หุ้นสว่นผู้จดัการ/กรรมการผู้ มีอ านาจ/ผู้ รับผิดชอบด าเนินการแทนกิจการ 
วนัท่ี..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. 

 

 
ลงช่ือ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ....... ..... .. 
(..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... ..) 

หุ้นสว่นผู้จดัการ/กรรมการผู้ มีอ านาจ/ผู้ รับผิดชอบด าเนินการแทนกิจการ 
วนัท่ี..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. 

 

ลงช่ือ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. 
(..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... ..) 

หุ้นสว่นผู้จดัการ/กรรมการผู้ มีอ านาจ/ผู้ รับผิดชอบด าเนินการแทนกิจการ 
วนัท่ี..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. 

 

 

ลงช่ือ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. .... .. 
(..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... ..) 

หุ้นสว่นผู้จดัการ/กรรมการผู้ มีอ านาจ/ผู้ รับผิดชอบด าเนินการแทนกิจการ 
วนัท่ี..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. 

กรณีมอบอ านาจให้ผู้ อ่ืนมาย่ืนค าขอยกเลกิ Username และ Password 
 

ลงช่ือ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. 
(..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... ..) 

ผู้ รับมอบอ านาจในการย่ืนค าขอยกเลกิ Username และ Password 
วนัท่ี..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. ..... .. 

 

 

 



หน้า2ของจ านวน2หน้า 

 
 

ค ำแนะน ำส ำหรับแบบค ำขอยกเลกิ Username และ Password 

1. นิตบิคุคลจะต้องกรอกข้อมลูรายละเอียดตา่งๆ ตามจริงให้ครบถ้วน ทัง้นีเ้พ่ือประโยชน์แก่นิตบิคุคล 

2. หลักฐานท่ีใช้ในการย่ืนค าขอยกเลิก รหัสผู้ ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) ส าหรับใช้ในการน าส่งงบการเงินผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์                 

(DBD e-Filing) 

กรณีผู้มีอ ำนำจย่ืนค ำขอและเอกสำรด้วยตนเอง กรณีมอบอ ำนำจให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ย่ืนค ำขอและเอกสำร 
ท่ี เอกสำรท่ีต้องเตรียม ท่ี เอกสำรท่ีต้องเตรียม 
1 แบบค าขอยกเลกิ Username และ Password ซึง่ลงช่ือโดยผู้ มีอ านาจ

ของนิตบิคุคลตามท่ีได้จดทะเบียนไว้กบักรมฯ 
1 แบบค าขอรับ Username และ Password ซึง่ลงช่ือโดยผู้ มีอ านาจ

ของนิตบิคุคลตามท่ีได้จดทะเบียนไว้กบักรมฯ 
2 แสดงต้นฉบบับตัรประชาชนของผู้มีอ านาจท่ีลงช่ือในค าขอ 

 
 

2 หนงัสือแสดงความตกลงในการน าสง่งบการเงินผ่านทาง
อิเลก็ทรอนิกส์หรือมตท่ีิประชมุคณะกรรมการท่ีให้น าสง่งบการเงิน
ผ่านทางอิเลก็ทรอนิกส์ 

  3 หนงัสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
  4 ส าเนาบตัรประชาชนของผู้ มีอ านาจท่ีลงช่ือในค าขอ 
  5 ส าเนาบตัรประชาชนของผู้ รับมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
  6 แสดงต้นฉบบับตัรประชาชนของผู้ รับมอบอ านาจหรือผู้ ย่ืนค าขอ 

 



 
(ตัวอย่าง) 

รายงานการประชุม 
ของ 

ชื่อนิติบุคคล......................................................... 
ส านักงานตั้งอยู่เลขท่ี............................................................ 

............................................................................................................................... 
เมื่อวันที่........................................................... 

มีกรรมการ มาประชุม ..........คน  ประกอบด้วย  
1......................................................... 
2......................................................... 
3....................................................... 
โดยมี..............................................................เป็นประธานที่ประชุม และเริ่มประชุมตามระเบียบวาระ ดังต่อไปนี้  
 

วาระท่ี 1  เรื่องประธานที่ประชุมแจ้งเพ่ือทราบ  
 

ประธานที่ประชุมแจ้งให้ทราบว่า นิติบุคคลที่จดทะเบียนแล้วมีหน้าที่ตอ้งน าส่งงบการเงินต่อกรมพัฒนาธุรกิจการค้า
เป็นประจ าทุกปี ไมว่่าจะด าเนินกิจการหรือไม่ ซึ่งตามกฎหมายได้ก าหนดให้ผู้มีหน้าที่จัดท าบัญชีต้องยื่นงบการเงิน
ต่อกรมพัฒนาธุรกิจการค้า จึงแจ้งที่ประชุมเพ่ือทราบ  
 

- ที่ประชุมรับทราบและเริ่มประชุมตามระเบียบวาระ ดังต่อไปนี้  
 

วาระท่ี 2  ประธานแถลงว่า การยื่นงบการเงินปี 2556 ต่อกรมพัฒนาธุรกิจการค้าทางราชการได้ก าหนด
วิธีการยื่นงบการเงินโดยผ่านทางระบบอิเล็กทรอนิกส์ได้ ในการด าเนินการดังกล่าวต้องมีการขอ Username และ 
Password เพ่ือเข้าระบบ ซึ่งเป็นวิธีการเพ่ือความปลอดภัย ทั้งนี้ การยื่นงบการเงินด้วยวิธีดังกล่าวเป็นการกระท าที่
มีผลผูกพันในนามบริษัท จึงจ าเป็นต้องก าหนดให้บริษัทอ้างอิงมติกรรมการเพื่อประกอบเป็นหลักฐานในการยื่นขอ 
Username และ Password ด้วยจึงขอให้ที่ประชุมพิจารณา 
 

- ประธานชี้แจง ให้ที่ประชุมรับทราบและขอให้ที่ประชุมพิจารณา  
 

มติที่ประชุม  
ที่ประชุมได้พิจารณาแล้วลงมติเป็นเอกฉันท์มอบหมายให้ชื่อ........................................................เป็นผู้มีอ านาจ
กระท าการแทนบริษัทในการยื่นขอรับ Username และ Password ต่อกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเพ่ือใช้ในการน าส่ง
งบการเงินอิเล็กทรอนิกส์ของบริษัทได้ 
 

ปิดประชุมเวลา............................................................ 
ลงช่ือ...............................................................ประธานทีป่ระชุม 
 

ขอรับรองว่าถูกต้อง 
 

ลงชื่อ...............................................................กรรมการ 
 



 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
 

 

เขียนที่............................................................ 
วันที่.........เดือน..............................พ.ศ.......... 

 

 โดยหนังสือฉบับนี้ ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล/ห้างหุ้นส่วนจ ากัด/บริษัทจ ากัด/บริษัทมหาชนจ ากัด/    
นิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ/กิจการร่วมค้า/สมาคมการค้า/หอการค้า................................................ 
............................................................................................................................. ....................................................... 
ทะเบียนเลขที่.......................................................ส านักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่เลขท่ี........................... ............................ 
........................................................... ...................................................................................................................... .. 
เบอร์โทรศัพท์.....................................................................................E-mail............................................................. 
โดยกรรมการผู้มีอ านาจลงนาม..................คน มีดังนี้ 

1. ............................................................................................................................. ...................................... 
2. ................................................................................................................................... ................................ 
3. .................................................................................................. ................................................................. 
4. ............................................................................................................................. ...................................... 
5. ....................................................................................................................................................... ............ 

ขอมอบอ านาจให้.................................................................................................. .............................อายุ.............ปี 
เชื้อชาติ.............................สัญชาติ..........................อยู่บ้านเลขที่............ ................หมู่........................แขวง/ต าบล
.....................................เขต/อ าเภอ.................. ..............................จังหวัด......................................... ...................... 
เบอร์โทรศัพท์.............................................................E-mail......................................................................เป็นผู้น า
หลักฐานมายื่นแสดงตัวตนแทนหุ้นส่วนผู้จัดการ/กรรมการผู้มีอ านาจ/ผู้รับผิดชอบด าเนินการแทนกิจการ ที่น าส่ง
งบการเงินอิเล็กทรอนิกส์ของ.......................................................................................................................... ..........
ต่อเจ้าหน้าที่ผู้รับสมัคร  แทนข้าพเจ้าผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลดังกล่าวข้างต้นจนเสร็จการ และข้าพเจ้า
ยอมรับผิดชอบในการที่ผู้รับมอบอ านาจได้ท าไปตามท่ีมอบอ านาจนี้เสมือนหนึ่งข้าพเจ้าได้ท าการด้วยตนเอง เพ่ือ
เป็นหลักฐานข้าพเจ้าได้ลงลายมือชื่อและประทับตราส าคัญของบริษัท (ถ้ามี) 
 

 

ลงชื่อ........................................................ผู้มอบอ านาจ 

      (............................................................) 
      หุ้นสว่นผู้จัดการ/กรรมการผู้มีอ านาจ/ 

        ผู้รับผิดชอบด าเนินการแทนกิจการ 

ลงชื่อ.........................................................ผู้มอบอ านาจ 

      (............................................................) 
      หุ้นสว่นผู้จัดการ/กรรมการผู้มีอ านาจ/ 

        ผู้รับผิดชอบด าเนินการแทนกิจการ 

ลงชื่อ.........................................................ผู้มอบอ านาจ 

      (............................................................) 
      หุ้นสว่นผู้จัดการ/กรรมการผู้มีอ านาจ/ 

        ผู้รับผิดชอบด าเนินการแทนกิจการ 

ลงชื่อ.........................................................ผู้มอบอ านาจ 

      (............................................................) 
      หุ้นสว่นผู้จัดการ/กรรมการผู้มีอ านาจ/ 

        ผู้รับผิดชอบด าเนินการแทนกิจการ 

ลงชื่อ........................................................ผู้รับมอบอ านาจ 

      (............................................................) 

 

 

ปิดอากร 
10 บาท 


